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Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivlil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet) szo0l6 2016/679 rendeletében, tovabba az informaciés dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. térvényben foglaltakra figyelemmel a
személyes adatok védelmének eljarasrendjét e Szabédlyzat az aldbbiak szerint hatarozza
meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja belsG szabalyok megéllapitdsa és intézkedések megalapozésa,
amelyek biztositjak, hogy az Onkormanyzat és Intézményei (a tovabbiakban, mint
Adatkezelé) adatkezelése megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet (a tovabbiakban:
GDPR)} - tovabba az informacios dnrendelkezési jogrdl, az informacidszabadsagrél sz6ld
2011. évi CXII. toérvény (Infotv.) és a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet ,A kbzszolgalati
személylgyi nyilvantartasra...” rendelkezéseinek.

2. Adatkezeld megnevezése:

Név: Demjén Kézség Onkorményzata és Intézményei
Székhely: 3395 Demjén, Kossuth tér 1.
E-mail cim: jegyzo@kerecsend.hu

onkormanyzat@demjien.hu (Danyiné Szérad Ibolya aljegyz6)

Telefonszam: 36/550-302
3. A Szabalyzat hatalya

Szervezeti hataly: F Szabalyzat hatalya kiterjed az adatkeze!Sként megjelit Demjén
Kézség Onkormanyzatdra, a Kerecsendi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Demjéni
Kirendeltsége, a torvényen alapuld megdllapodas alapjan egylittm{ikédé Demjéni Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatra, valamint az Onkormanyzat altal alapitott/fenntartott alabbi
intézményekre:

- Demjéni Varazs Ovoda

-  VédonoGi szolgalat

- Kozdsségi Szintér (Mivelddési haz)

- Hagyomanyok Haza

Ahol a Szabédlyzat Adatkezel6t emlit, ott a szervezeti hataly ala tartozd, fenti
szervezeteket kell érteni.

Személyi hataly: E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozé személyes
adatoknak az adatkezeld altali kezelésére terjed ki. Az egyéni vallalkozd, egyéni cég,
Ostermelé partnereket/Ggyfeleket/veviket/beszallitokat e Szabalyzat alkalmazaséban
természetes szeméelynek kell tekinteni.
o E hataly kiterjed Adatkezelé valamennyi alkalmazottjara, munkavallaldjara,
fliggetleniil az alkalmazés jellegétdl, valamint az eseti jellegge! munkavégzésre
igénybe vett dolgozodkra;



a telepiilés Onkormanyzati képviselbire (kilénésen - de nem kizardlag -
iratbetekintés, masolatkérés, Hatarozatok nyilvénossagra hozasa, valamint a sajat
kbztsségi oldalon megjelenitett, de Adatkezeld kezelésében allo személyes adatok
terén);

s A jelzett Nemzetiségi Onkormanyzatok képviselSire, és a veliik kapcsolatban 4116,
foglalkoztatadsra irdnyuld barmilyen jogviszony keretében tevékenykeddkre;

o A fentieken kiviil mindazon természetes vagy jogi személyre vonatkozik, akik
Adatkezelbvel barmilyen szerzddéses jogviszonyban allnak, s tevékenységiikkel
Adatkezelb tevékenységét segitik vagy kiegészitik, amennyiben e tevékenységlik
szemelyes adatok feldolgozasaval (pl. tovabbitds/fogadas, tarolds) is jar:

o FE Szabalyzat hatédlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi

személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a

jogi személy elérhetfségére vonatkozé adatokat, (GDPR (14) szerint)

Iddbeli hataly: A jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan lép hatalyba és visszavonasig
érvényes,

Targyi és teriileti hataly

A szabadlyzat hatdlya kiterjed az Adatkezel$ iranyitdsa ala tartozd valamennyi szakmai
terlileten végzett minden - természetes személyek adatait érinté - adatkezelési
tevékenységre.

Az egyes szakmai terlileteknél kezelt valamennyi - informatikai rendszerben kezelt vagy
feldolgozott - adatra, Adatkezeld egységeiné| alkalmazott valamennyi hardver eszkdzre,
adathordozéra (beleértve asztali PC, laptop, mobiltelefon, pendrive) és szoftverre, a
tevékenységek, ill. a mikddés sordn keletkezé személyes és kilénleges (pl.
egészséglgyi), vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is, flggetlenil attél, hogy
szamitastechnikdval tamogatott vagy manualis (papir alapl) adatkezelés/adatfeldolgozas
térténik.

Az adatvédelmi szabalyok teljes korii érvényesiilése érdekében az Adatkezeld
altal kotott szerzodésekben a jelen Szabdlyzatra hivatkozni kell!
Egyiittmiikodési célu szerzddés kizarédlag olyan partnerrel kotheté, aki/amely
nyilatkozataban (/isd. 7. sz. mellékiet) — feleldsségvallalasa mellett - garantaini tudja
az Adatkezel6tdl tovabbi kezelésre vagy feldolgozasra kapott személyes adatok
e szabalyozasban elvart, ezzel egyidejiilag a kapcsolédd jogszabalyok altal
meghatarozott védeimét!

4. Fogalom meghatarozasok

E Szabdlyzat alkalmazasaban iranvadod fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza, melyeket az aldbbiakban a tajékoztatds érdekében magyarazatokkal latunk
el

.Személyes adat": azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett™)
vonatkozd barmely informdcid; azonosithatd az a termeészetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett moadon, kllondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdaséagi, kulturadlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy
tébb tényezd alapjan azonosithatd;

.adatkezelés": a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezes,
betekintés, felhasznélds, kbézlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon t6rténd
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hozzaférhetdvé tétel Gtjan, 8sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korladtozés, térids, illetve
megsemmisités;

~az adatkezelés korldtozasa": a tarolt személyes adatok megjelélése jévébeli kezeléslik
korlatozasa céljgbdl;

.profilalkotas": személyes adatok automatizdlt kezelésének bérmely olyan forméaija,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk ériékelésére, kildndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészsegi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklodéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédo
jellemzdk elemzésére vagy ellrejelzésére hasznaljak;

Ldlnevesités™: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznaldasa nélkll tébbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciot kildn taroljdk, e€s technikai €s szervezesi intezkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Lyilvantartasi rendszer": a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizélt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt alloménya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

L.adatkezel6": az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan
vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezeiés céljait és eszkézeit az unids
vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy annak kijel6lésére vonatkozé
klilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;

Ladatfeldolgozd": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében és megbizasabol személyes adatokat
kezel;

LCimzett": az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, ugyntkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy ameliyel a személyes adatot kdzlik, fliggetlenill attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kbzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagédllami joggal 6sszhangban férhetnek hozzad személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés celjainak megfeleiben az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak;

Lharmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

L8z érintett hozzajaruldsa": az érintett akaratédnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést felreérthetetlentl kifejezd cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érinté személyes adatok kezeléséhez;

Ladatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mbdon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését,
megvaltoztatasat, jogosulatian kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredméenyezi,

LKildnleges adat™:



a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészseqi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozdé adat,
valamint a b{inGgyi személyes adat,

JAdattovabbitas”: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szamara
hozzéférhetbvé teszik.

«Nyilvdnossagra hozatal”: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.
LAdatallomany”: konkrét nyilvantartd rendszerben kezelt adatok Osszessége.

.Ugymenet kiszervezése”: Adatkezeld tevékenysége valamely részének végzésére mast
biz meg.

~Egészségligyi adat”: az érintett testi, értelmi és lelki allapotdra, koros szenvedélyére,
valamint a megbetegedes, illetve az elhalalozés kérllmeényeire, a halal okara vonatkozo,
altala vagy rola mas szemely altal kdzolt, illetve az egészségligyi ellatd halézat altal
eszlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy

LAnonimizalds”: olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett és az adat kdzotti
kapcsolat helyreallitasi lehet6ségének végleges kizardsat.

Adatzarolas”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre térténd korlétozasa céljabdl.

~Adatmegsemmisités”: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai
megsemmisités

JErintett”: az a természetes személy, aki egy adat, adatsor alapjén azonosithatd, és a
hozza kapcsolédd személyes adatok felett gyakorolja a rendelkezési jogot.

5. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan (altalanos szabaly)

e A hozzajarulason alapulé adatkezelés irdsban térténhet, elGzetes, részletes
tajékoztatast kévetden,

¢ A hozzajaruldas az ugyanazon cél vagy célok érdekéhen vegzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan kiildén-
kildén meg kell adni ¢minta a 8. sz. meliékietben)

e Az érintett a hozzajarulasat barmikor, indoklds nélkll visszavonhatja. lelezze ezt a
Adatkezeldnél!

o A hozzajarulas visszavonasat Adatkezel0 ugyanolyan egyszerli moédon fteszi
lehetéveé, mint annak megadasat, de mindkét esetben elengedhetetlennek tartja
az irasos format.

¢ Amennyiben nem megoldhatd vagy nem életszerll hozzajarulds megszerzése
Adatkezel0 szdmara az adatkezelés megkezdése el6tt (pl. csoportokrdl képek
készitése, kozzététele, Facebook oldalon, weboldalon), akkor is jogaban all az
érintettnek, hogy utolag jelezze, hogy nem engedélyezi az adatkezelést. Ebben az
esetben Adatkezel® azonnal intézkedik az adatkezelés megsziintetésérdl.

6. Jogi kotelezettség teljesitésén alapuld adatkezelés (altalanos szabaly)

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelheté adatok kdrére, az
adatkezelés céljara, az adatok tarolasanak idStartamara, a cimzettekre az alapul szolgald
jogszabaly rendelkezései iranyadok.



A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fliggetien, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése elbtt ez esetben kozélni kell, hogy az adatkezelés mely’ jogszabalyi
el8irashol eredben kotelezd.

Az érintettet barmely adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és
részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,
igy kiilbnésen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérsl, az adatkezelés idétartamardl, arrdl, ha az érintett
személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi kitelezettség alapjan kezeli, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat, A tajékoztatasnak ki keil terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelezb adatkezelés
esetén a tajékoztatéds megtdrténhet az elébbi informacidkat tartalmazd jogszabalyi
rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.
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7. Adatkezeld jiogos Ardekére vagy kizérdekre alapozott adatkezelés

Az adatkezeld, vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem
élveznek elsGbbséget, figyelembe véve az adatkezelével valé kapcsolata alapjdn az
érintett észszerd elvardsait (GDPR preambulum 47.).

Az ilyen jogos érdekrdl lehet szd példdul olyankor, amikor relevans és megfeleld
kapcsolat 3ll fenn az érintett és az adatkezell kézott, példaul olyan esetekben, amikor az
érintett az adatkezelé Ugyfele vagy annak alkalmazdsaban all. A jogos érdek
fennallasanak megallapitasahoz Adatkezeld kériiltekintGen megvizsgalja, hogy az érintett
a személyes adatok gylijtésének idOpontjaban és azzal Osszefliggésben szdmithat-e
észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott celbdl kerlilhet sor.

A jogos érdeken alapuld adatkezelésre akkor kerlilhet sor, ha az Adatkezeld elbzetesen
elvégzi az Un. érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezeld jogos
érdeke fellilmdllja az érintettet az adatkezelés révén érd esetleges hatranyokat.

b.) Kézérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Adatkezel6, mint Hatbsag és Hivatal elsésorban kézérdekl vagy a raruhazott kdzhatalmi
jogositvanyok gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtédsahoz sziikséges
személyes adatokat kezel (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint). Az egyes
ktzhatalmi jogositvanyokat jogszabalyok ruhazzak Adatkezelre. A jogositvdnyok
gyakorlasahoz szilkséges személyes adatok korét ugyancsak jogszabaly hatérozhatja
meg. Példa: anyakdényvi ligyintézés, adolgyi Gigyintézés

8. Adatkezelési tajékoztatasi kitelezetiség

Adatkezeld az Adatkezelési Szabalyzatat minden érintett altal elérhetd modon k6zzé teszi
a székhelyén, hirdetétablan, valamint az 6nkormanyzat és az érintett intézmények
hivatalos weboldalan.

E mellett az erintettek egyes kategdriait - peldaul munkavallalo/kdztisztviseldk, szerz6dd
partnerek - az adatfelvételkor kdzvetlenlll is tajékoztatja az adatkezelésrol, e Szabalyzat
elérési lehetOségérdl, az ehhez kapcsolodd adatkezeldi elvarasokrdl és az érintett
jogairol.

Adatkezel6 valamennyi, személyes adatok kezelésével jaré tevékenysége soran biztositja
az érintett jogainak gyakorlasat.



II. FEJEZET

AZ ONKORMANYZATI ILL. HATOSAGI TEVEKENYSEGHEZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESEK BEMUTATASA, ADATKEZELESI CELONKENT

¢ Az adatkezelés célja: Ado szakrendszerben torténd adatkezelées

Adatkezelés leirasa: A telepllési (helyi) énkormanyzatok hataskorébe tartozo kdzponti
és helyi addk, az addk moddjara behajtand6 kéztartozdsok, dijak, potlékok, birsagok, a
kézigazgatds hatdsaqi eljérdsi illeték elszéamoldsa, kezelése, az adokételezettsegek
teljesitésével kapcsolatos (igyek elektronikus (ton térténé intézése soran kezelt
személyés adatok régzitése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy tgyfelei
szdmara az Onkormdnyzati Hivatali Portdlon biztosit lehetéséget az elektronikus
dgyintézésre.

Az irat megdrzésének ideje fligg az gy tipuséatdl, de min. 8 év

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXII. toérveny az elektronikus
Uigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairdl, 257/2016. (VIIIL. 31.) Korm.
rendelet az dnkormanyzati ASP rendszerrdl, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a
kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgdltatasokrol.

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezeld jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett igyfél
Adatok forrasa: Koézponti adatbazis, érintett tgyfé!
A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Cim, takeim
Harmadik orszagba térténd adattovabbitds nem térténik.
Adatfeldolgozdk:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstar {1054 Budapest, Hold u. 4.)

» Az adatkezelés célja: Ipar-kereskedelmi szakrendszerben torténd
adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Onkormdényzati hatdskdrbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatasi
ligyek ligyintézésének teljes kérii elektronikus tdmogatésa, az adatok nyilvantartasa, az
ligyek elektronikus (ton térténd intézésének, a jogszabalyokban meghatarozott KSH és
egyéb rendszeres vagy eseti adatszolgaltatasok, kdzzétételi feladatok elektronikus dton
térténd személyes adatok kezelése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy
ligyfelei szamara az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus (rlappal nem
tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatés segitségével lehetéséget biztosit az
elektronikus UGgyintézésre (pl. adatszolgdltatas). Adatkezeld az adatkezelés soran
keletkezett (igyiratokat a kbzfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi



kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok koézétt az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hianyaban — levéitarba adésaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelé jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szitkséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXII. toérvény az elektronikus
lgyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok altalanos szabalyairdl, 257/2016. (VIII, 31.) Korm.
rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a
kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol, valamint az 1995.
évi LXVI. tdérvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdél és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos koévetelmeényeir6l, 2016, évi CL. az altaldnos kdzigazgatasi
rendtartasrol tdérvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az énkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi
kitelezettséaénak nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett ligyfél

Adatok forrasa: Kozponti adatbazis, érintett igyfél

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonosito jel

Az adatkezelés idétartama: ideje fligg az lgy tipusatdl, de min. 15 v

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozok:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Szocialis kérelmek

Adatkezelés leirasa: Kérelem alapjan torténd, térvényben meghatarozott szocidlis
elldtdsokra vonatkozéan kezelt személyes adatok. Adatkezeld az adatkezelés soran
keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzétt az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséher
sziltkséges, Vonatkozod jogszabdly(ok): 1993. évi III. tdrvény a szocidlis igazgatasrol és
szocialis elldtasokrdl, valamint Helyi rendelet alapjan, az 1995. évi LXVI. tGrvény a
kéziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéitari anyag védelmérd!, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl, 2016, évi CL. az &ltalanos kdzigazgatasi rendtartdsrol térvény a
78/2012. (XII. 28.) szami az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes
adat eseten az ligyfél részére nem &llapithaté meg szocidlis eflatas.

Erintettek: Kérelmez6 tigyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd {igyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Személyi azonositét
igazold hatdsagi igazolvdny széma; Lakcimet igazold hatdsdgi igazolvédny szama;
10



Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Gyermek{ek) adatai; Alairas.
Id6tartama: 15 év

Harmadik orszagha térténd adattovabbitds nem térténik
Adatfeldolgozok:
- Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Képviseld-testiilet

¢ Az adatkezelés célja: Adok modjara torténd behajtasok

Adatkezelés leirasa: Befizetések, addtartozdsok behajtasa, végrehajtasa, addk
modjara behajtandd kdztartozasok iratai soran keletkezett személyes adatok kezelése.
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iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kbzobtt az irat selejtezéséig, illetve -~ ennek hianyaban - levéitarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelé jogi koételezettségének teljesitéséhez
sziikséges. Vonatkozé jogszabaly(ok): 2017. évi CLIII. térvény az adohatdsag altal
foganatositandd végrehajtasi eljardsokrél, valamint az 1995, évi LXVI. térvény a
kdziratokrdl, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirSl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatadsi rendtartasrol, a
78/2012. (XII. 28.) szamu az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsardl szolé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Addk médjara
térténd behajtésa nem lehetséges

Erintettek: Ugyfél, behajtast kér6
Adatok forrasa: Addzdk nyilvantartasa

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositdé jel;
Tarsadalombiztositdsi azonositd jel; Szemeélyi azonositdt igazolé hatdsagi igazolvany
szama; Lakcimet igazold hatosdgi igazolvany szama, Szlletési datum; Szlletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim. Idétartama: 10 év

Harmadik orszagba térténod adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozoék:
- Beligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

» Az adatkezelés célja: Igénybejelentd nyilatkozat téli rezsicsbkkentéshez

Adatkezelés leirésa: A téli rezsicstkkentés végrehajtasat kévetden szlikségessé vald
tovabbi intézkedésekrdl szald 1364/2018. (VIL. 27.) Korm. hatdrozatban foglaltak alapjan
igénybejelenté lap beny(jtéasa a téli rezsicsbkkentésben korabban nem részesilt, a
vezetékes gaz- vagy tavflitéstél eltérd flitGanyagot felhasznald haztartasok egyszeri
természetbeni tdmogatasara. A Korm, hatdrozat 3. pont ¢) alpontja alapjan a BM OKF
jogosult ellendrizni, hogy az igénybejelenté kordbban részesiilt-e téli rezsicsdkkentésben,
mely ellenérzés lefolytatasahoz szilkséges az adatok kezelése. Az érintett helyi
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onkormanyzat, mint adatkezelé a személyes adatokat az érintett féltol gylijti. A kozés
adatkezelés soran a Belligyminisztérium €s a BM OKF az érintett helyi énkormanyzatoktdl
kapja meg az adatokat elektronikus Uton. Az adatkezelGk az ellendrzes lefolytatédsahoz
adatokat vesznek at az illetékes kézmiiszolgaltatdktdl is.

Az adatkezelés jogalapja: A kedvezmény igénybevételéhez kapcsolddd jogszabaiyi
kotelezettség

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatarozat a téli rezsicsdkkentes
veégrehajtasat kovetben szilkségessé wvald tovabbi intézkedésekrdl, a szocidlis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III. tdrvény alkalmazasaval, 1995.
évi LXVI. toérvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védeimérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kbévetelményeirél, 2016. évi CL. térvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A rezsicsokkentési
tamogatas nem vehetd igénybe

Erintettek: A kérelmet benyljtd, a kedvezményt igényls személy
Adatok forrasa: Erintett

A kezelt adatok kore: Aldiras; Nyilatkozd neve, sziletési neve; Nyilatkozd sziiletési
helye, ideje; Nyilatkozd anyja neve; Nyilatkozé lakcime; Nyilatkozd tartézkodasi helye,
cime; Nyilatkozé Igénybejelentés szerinti ingatlan cime. Id6tartama: 3 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds nem tdrténik
Adatkezelés jellege: Kozbs adatkezelés
Tovabbi adatkezel6(k):

- BM Orszagos Katasztrofavédelmi  Foigazgatésag/teriletileg  illetékes
katasztrofavédelmi szerv (1903 Budapest, Pf.: 314), Belligyminisztérium
(1903 Budapest, Pf.: 314)

Adatfeldoigozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o« Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat
ellatasok

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzat 8ltal biztositott rendszeres segélyek biztositdsa,
étkezési térités hozzajarulds soran kezelt személyes adatok. Adatkezelé az adatkezelés
sordn keletkezett Ugyiratokat a ko&zfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve - ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kézérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1985. évi LXVI, térvény a
kbziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII,
29.) Korm. rendelet a koézfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos koézigazgatasi rendtartasrol térvény a
78/2012. (XII. 28.) szam( az ©6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szélo BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

12



Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: A kérelmezl részére
a helyi rendeletben meghatarozott rendszeres segely nem allapithaté meg

Erintettek: Erintett tigyfél
Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok koére: Név; Személyi azonosité; Addazonositd jel;
Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany
szdma; Lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany szama; Szlletési datum; Sziiletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Id6tartama: 3 év

Harmadik orszagba tortend adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstdr (1054 Budapest, Hold u, 4.)

« Az adatkezelés célja: Javaslatok, bejelentések, fogadénappal kapcsolatos
iigyek

Adatkezelés leirdsa: Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon  keletkezett
jegyzdkdnyvek és emlékeztetdk soran kezelt személyes adatok. Adatkezeld az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot eliatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéseéig, illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K&zérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozé jogszabdly(ok): 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrol, 2016, évi CL.
tdrvény az altaldnos kézigazgatasi rendtartdsrdl, 2011, évi CXII. torvény az informacios
dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél, 1995. évi LXVI. térvény a
kéziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérol, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az &nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A bejelentések,
kérelmek, panaszok és a fogaddnappal kapcsolatos (igyek nem hajthatok végre,

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Ugyfél

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartashoz
sziikséges elérhetdségi adatok; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok;
Aldiras. Idotartama: 2 év

Harmadik orszagba térténé adattovabbitds nem térténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4,)

Cimzettek: Mas hivatal vagy eljard szerv, ha sajat hataskdrben nem dolgozhatd fel az
eljaras

o« Az adatkezelés célja: Gazdalkodasi szakrendszerben torténd adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Az 3ailamhaztartas szervezeteinek pénzlgyi és szamviteli
feladatainak elldtdsa, a jogszabalyokban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettségek
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ellatasanak biztositasa soran kezelt személyes adatok. Adatkezeld az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kézfeladatot ellétd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges Vonatkozd jogszabédly(ok): 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az
dnkorményzati ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott
informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol, valamint az 1995, évi LXVI.
térvény a koOziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altaldanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldanos koézigazgatdsi rendtartasrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz6lo BM rendelet meliéklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolaaltatas elmaradasanak lehetséages kivetkezmeénvei: Az adatkezeld jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa:; Kézponti adatbazis, érintett Gigyfél

A kezelt adatok kore: Név; Addazonositd jel; Cim, lakcim. Idétartama: 10 év
Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstéar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

» Az adatkezelés célja: Palyazati forrasbol megvalosuldé beruhazasokkal
kapcsolatos, jogviszonyban allé személyek adatkezelése

Adatkezelés leirasa: Palyazati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos,
adatkezelbvel jogviszonyban &llé személyek személyes adatainak kezelése {beszerzési
eljards elGkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részveteli jelentkezés, arajanlat, alkalmassagra vonatkozd alkalmassagi feltetelek
igazoldsanak dokumentumai, szerzGdés, palyazati dokumentdcid, projekt menedzsment,
palyazati elszamolas, tamogatasi forrdsok igénybevételéhez, felhasznalasahoz kapcsolddd
adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatas felhasznalasanak dokumentalasa,
dokumentécio ellendrzések soran valdo bemutatasa, projekt erintettjeinek azonositasa,
kapcsolattartas). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kézfeladatot
ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig
kezeli. A 2014-2020 programozasi id0szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl
szarmazo programijaihoz benydjtott tdmogatasi kérelmeihez kéthetd személyes adatok
meglrzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerzddes ennél késGbbi idépontban sziinik meg,
akkor a szerz6dés megszlinésének datuma. A kézbeszerzési eljaras elbkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabdly hosszabb
iratmegdrzési idé6t nem ir el6 - a beszerzési eljards lezdruldsatdl, a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t
évig meg kell Orizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat a Kozbeszerzési Onkormdanyzattal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd
Doéntbbizottsdg hatarozatanak megtamadasara nyitva allé  hataridé  elteltéig,
kOzigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig
kell megdrizni. A 2015. évi CXLIII. tdrvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran az
ajanlatkérd jogosuit a blinlgyi szemeélyes adatok kezelésére,
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Az adatkezelés jogalapja: Szerzidés teljesitéséhez vagy megkotését megeldzGen
érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szlikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrdl, 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazd tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl, 2013. évi V. térvény a
Polgari  torvénykényvrdl, 2011, &vi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrél, a koézlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérd!, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016, évi CL. torvény az
altaldanos kozigazgatasi rendtartésrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamU az Onkormanyzati
hivatalok egységes irattéri tervének kiadasardl szélé BM rendelet melléklete (Az
egységes irattéri terv)

o]

Imaradaséanak lehetséges kdvetkezményei: Beszerzési eljaras
-~ FESZV g

Adatszolgaltatas
Erintettek: Palyazd képviseldje, kapcsolattartdi, projektkezeldi, a projektben részt vevé
tovabbi személyek, ajanlattevok, alvallalkozdk

Adatok forrasa: Palyazat érintettjei vagy szerzddéses partnerei

A kezelt adatok kdre, idotartama: Természetes személyazonositd adatok;
Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok; A beszerzési eljdras elOkészitesével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok. Idétartam: véltozg,
de min. a palyazat lezartat kdvetd 5 év,

Kiilonleges személyes adatok: Blinligyi személyes adatok kezelése (2015, evi CXLIII.
toérvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 0 év (9. cikk (2) a pont )

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
- Az Adatkezel6 nevében eljard adatfeldolgozdk (palyazatirdk, tanacsadok,
projektmenedzserek),

- Tamogataskezeld szerv

o Az adatkezelés célja: Helyi addbevallas, adokivetés és a hozza kapcsolodo
iigyek

Adatkezelés leirasa: Ipar{izési-, gépjarmi-, kommunalis- és épitményado, valamint az
ide tartozd adéellendrzés, adategyeztetés, addkivetés, tulfizetés, téves befizetés,
addkedvezményi-mentességi Ggyek soran keletkezett személyes adatok kezelése. Az
Onkormanyzat természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali
Portalon vagy az elektronikus (rlappal nem tamogatottak Ugyek esetén az e-Papir
szolgaltatds segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus ({igyiniézésre. Az
Onkorményzat az adatkezelés sordn keletkezett {igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek

iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kézott az irat selejtezéseig, illetve - ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelé jogi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges Vonatkozd jogszabély(ok): 1990. évi C. térvény a helyi adokrdl, 2015, évi
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CCXXII. térvény az elektronikus (gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP rendszerrél,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozievéltarakrél és a maganleveltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a koézfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos koévetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kézigazgatasi
rendtartasrol térvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl szélé BM rendelet melléklete {Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezeld jogi
kéitelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Addz0, egyéb tarshatésagok

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonosité;, Addazonositd jel; Sziletési datum;

‘Sziletési hely; Anvia neve; Cim, lakcim; Alairas. Idotartaina: 15 &v

Harmadik orszagba térténé adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt, (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstar {1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Nemzeti Add- és Vamhivatal, adatkérés esetén

o Az adatkezelés célja: Koztemetés eljaras

Adatkezelés leirasa: A haldleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
polgédrmestere gondoskodik az elhunyt személy k&zkdltségen tortend eltemettetésérdl,
ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre
koteles személy az eltemettetésr6l nem gondoskodik az ehhez kapcsolédd személyes
adatok kezelése, Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmeények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
szold 1993. évi II1. Fejezet, Természetben nyujtott szocialis elldtdsok Kdztemetés 48. §
torvény, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganleveéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanocs kovetelményeirdl, 2016, évi ClL., az altalanos
kézigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28,) szaml az onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl széldé BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kidvetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kételezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Hozzatartozo, elhunyt személy
Adatok forrasa: Elhaldlozas szerinti anyakdnyvvezetd

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonosité; Adoazonositd  jel;
Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany
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szama; Lakcimet igazold hatésagi igazolvany szama; Sziletési datum; Szliletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim; Alairds. Idétartama: 25 év

Harmadik orszagba t6rténé adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Nem palyazati forrasbol kotott beszerzést
megvalositd vallalkozasi szerzodések

Adatkezelés leirdsa: Nem palyazati forrasbol koététt, beszerzést megvaldsito
véllalkozasi szerz8désekkel, a szerz6dés elfkészitésével, megrendeles visszaigazolasaval,
ill. a szerzddés teljesitésével, dokumentalasaval kapcsolatos személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek

LSRR LI R0 1

kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: SzerzOdés teljesitéséhez vagy megkétését megel6zden
érintett kérésére torténé lépések megtételéhez szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok):
1995, évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének &altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28,) szaml az &nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl szoldé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezmeényei: Sremélyes adat
hianya esetén szerz6dés nem kéthetd.

Erintettek: Vallalkozé, maganszemély
Adatok forrasa: Szerzddés érintettjei

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhetoségi adatok; A beszerzési eljards elbkészitésével, lefolytatdsaval
kapcsolatban keletkezett tovabbi szemeélyes adatok, Iddtartama: 10 ev

Harmadik orszagba térténé adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Ebtartok nyilvantartasa

Adatkezelés leirdsa: A telepiilési nkormanyzat az ebdsszeirds alapjan az ebtartdk altal
szolgaltatott adatokrdl, helyi elektronikus nyilvantartdst koételes vezetni, az allat
tulajdonosai, tartdéja és mas személyek jogainak, személyes biztonsaganak és
tulajdonosanak és tulajdonanak védelme, valamint ebrendészeti és allatvédelimi
feladatainak hatékony ellatasa céljabdl. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett
{igyiratokat a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k&zott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hianyaban - levéltarba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozo jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIIL. térvény az allatok védelmérol és
kiméletérél, valamint az 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmerdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
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ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos
kézigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az &nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl széld BM rendelet mellékiete (Az
egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Nem ker(l
nyilvantartdsha, az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa allatvédelmi birsag
kiszabasat vonja maga utan

Erintettek: Eb tulajdonosa, tartéja
Adatok forrasa: Eb tulajdonosa, tartoja

A kezelt adatok kore: Eb tulajdonosénak, tartdjanak neve; Eb tulajdonosanak,
tartdojanak cime; Eb tartojdnak telefonszama; Eb tartdjanak e-mailcime; Adatlapot
benyuijtd alairdsa; Allatorvos neve, elérhetésége, Iddtartama: 2 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Kijeldlt teriieti allatorvos

o Az adatkezelés célja: Kozteriileten alkalmazhato birsag iigyek

Adatkezelés leirasa: Onkorményzati kdzterilleten alkalmazhatd, parkolédssal, engedély
nélklli behajtassal, koztisztasagi szabalysértéssel a koztisztasag védelme, kdzterlletek,
kdzforgalom érdekében helyszini birsdg lgyei soran keletkezett személyes adatok
kezelése. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatod
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmeények szerint iktatja, és az iktatott
iratok kézdétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli,

Az adatkezelés jogalapja: Kdzérdekbd! vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2012. évi II. térvény a szabadlysértésekrOl, a szabalysértési
eljarasrél és a szabalysériési nyilvantartasi rendszerrdl, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrél, a kdzleveéltarakrdl és a maganlevéltdri anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL, az Aaltalanos kézigazgatasi rendtartdsrdl
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szaml az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak Iehetséges kovetkezményei: Eljards nem
kezdeményezheté

Erintettek: Intézkedés és eljards ald vont személy
Adatok forrasa: Eljaras ala vont szemeély

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Személyi azonositdt igazold hatdsagi
igazolvany szama; Szlletési datum; Szliletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Alairas.
Idotartama: 5 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgozék:

- Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)
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- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Illetékes renddrkapitanysag

¢« Az adatkezelés célja: Falu- és tanyagondnoki szolgaltatas
tevékenységének nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa: A failu- és tanyagondnoki szolgaltatds tevékenységének
nyilvadntartdsa az Onkormanyzat rendeletében a falugondnoki szolgaltatas szamara
meghatarozott k&zvetlen, szemeélyes szolgaltatasok, alapfeladatok biztositasara: a
teleplilési dnkormanyzat bel- és kiltertiletén é16 lakossag napi szolgaltatasi gondjainak
enyhitése, az alapvetd szlkségletek kielégitését segitd szolgdltatdsok, kbzszolgaltatdsok
igénybevétele, az egyéni és kbzdssegi szintl szlkségletek teljesitése soran a személyes
es kilonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgaltatds befejezésének idejéig tart. A

r ) ”

falugonanok tevékenységét tevékenységnapioban — keli  dokumentdini a  keietkezd
személyes adatokat. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a
kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok k&zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban -

levéltdrba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): A 1993, évi IIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és
szocidlis ellatasokrol sz416 IV. Fejezet, Szocialis szolgaltatasok I. cim Az ellatasok formai
57. § (1), és a II. cim, Alapszolgdltatasok 60. §; helyi rendelet, 1/2000, (I. 7.) SzCsM
rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és
miikédésitk feltételeir6l, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koéziratokrdl, a
kozlevéltdrakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016.
évi CL. az altalanos kézigazgatdsi rendtartdsrdl térvény a 78/2012. (XII. 28.) szému az
dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szélé BM rendelet
meliéklete (Az egységes irattdri terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A szolgdltatds nem
vehetd igénybe

Erintettek: Szolgaltatast igényls személy
Adatok forrasa: Szolgaltatast igényld személy

A kezelt adatok kore: Szolgaltatast igénybe vevd neve; Szolgaltatast igénybe vevd
aldirdsa. Idotartama: 3 év

Kiionleges személyes adatok: Szolgaltatas nyuljtdsdhoz kapcsolddoan (esetenkent
kiilonleges) személyes adatok tarolasa nem torténik (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba térténé adattovabbitds nem térténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

o« Az adatkezelés célja: Mez0o6ri jarulek megallapitasa

Adatkezelés leirasa: A telepllési énkormanyzat a kdzigazgatasi terliletéhez tartozé
terméféldek  Srzésérél mezei Grszolgdlat  létesitésével gondoskodik. A  mez&6ri
jaruiékfizetési kotelezettséggel kapcsolatos adatkezelés. AdatkezelG az adatkezelés sordn

19



keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
koévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsahoz.
Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, jegyz6i hatérozat az 1997. évi CLIX.
torvény a fegyveres biztonsagi Orségrél, a természetvédelmi és a mezei Grszolgalatrdl,
1995. évi LXVI, térvény a kbziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005, (XII. 29.) Korm. rendelet a kbozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. evi CL. az altalanos kozigazgatdsi
rendtartasrol térvény

Adatszolgaitatias elmaradasanak Iehetséges kovetkezményei: A jarulék nem
allapithaté meg

Erintettek: Mez33r, term&féld tulajdonosok, ilietve termdfdld haszonbérldk.
Adatok forrasa: Termofdld tulajdonosok, illetve termoféld haszonbérlok.

A kezelt adatok kdre: Név; Addazonosité jel; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel;
Sziiletési dadtum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Alairds. Idétartama: 10 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok:
- Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Intézmény tulajdondban 1évé hasznalati és egyéb
targyak bérleti szerzddése

Adatkezelés leirasa: Az intézmény tulajdonaban [évé hasznalati targyak pl. elektronikai
berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek, asztalok bérbeadasahoz kapcsoléds
szerzGdés személyes adatainak kezelése. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett
Ggyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban — levéltarba adaséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: SzerzOdeés teljesitéséhez vagy megkotését megeldzden
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok):
Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi IXVI. térvény a koziratokrél, a
kézlevéltdrakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.}) Korm.
rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltalanos kévetelményeirdl, 2016,
évi CL. az éltaldanos kozigazgatasi rendtartasrol térvény a 78/2012, (XII, 28.) szamu az
6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoldé BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges koivetkezményei: Szerzddés nem
iGhet létre

Erintettek: Bérl, szolgaitatast igénybe vevé
Adatok forrasa: Bérid, szolgaltatast igénybe vevd

A kezelt adatok kdre: Név; Sziiletési datum; Szilletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Alairas. Idotartama: 5 év (a szerzddesek lejartatdl szamitva)
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Harmadik orszagba t6rténé adattovabbitds nem tdrténik

Adatfeldolgoza{k): Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Telepiilési cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai
logé engedélyezése, zaszl6 (lobogd) kitiizésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdasa: Maganszemély a telepllés cimerére, zaszldjara és
névhasznalatara vonatkozd, helyi cimer és zaszI6 alapitdsarol és hasznalatanak rendjérdl
sz0l6, KépviselG-testiilet rendelete alapjan, kérelmet nyujthat be a cimer, zaszld vagy
névhasznalatra. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a kézfeladatot
elldté szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adésaig

kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K&zérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz.
Vonatkozo jogszabaly(ok): KépviselS-testilet helyi rendelete

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyz6 személyes
adat esetén a kérelmet a Képviseld-testiilet elutasitja.

Erintettek: Ugyfél, Szervezet jogi képviseldje

Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok kdre: Név; Cim, lakcim; Képmas; Alairds. Idétartama: 5 év
Harmadik orszagba térténé adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéitar

o Az adatkezelés célja: Oktatasi, nevelési, Kkulturalis, miivészeti célu
palyazatok

Adatkezelés leirasa: Oktatasi, nevelési, kulturalis, mivészeti céld palyazatok,
tamogatasok, Osztondijak kezelésével kapcsolatos személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kizbtt az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi koteiezettségének teljesitéséhez
sziikséges. Vonatkozé jogszabaly{ok): 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésr6l
78.8.; 51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet a felsdoktatdsban részt vevd hallgatok
juttatédsairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
elldtdsokrdl sz6l6 1993, évi 111, tdérvény az ailamhaztartasrdl szoid 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.) az &llamhéztartasrdl sz5016 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovadbbiakban: Avr.) Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartdsardl szoloé 1992, évi LXVI. térvény az elektronikus (igyintézés és
a bizalmi szolgaltatasck a&ltalanos szabalyairdl széldé 2015. évi CCXXII. térvény az
elektronikus ligyintézes részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011, évi CXII.
térvény a Blntetd Torvénykonyvrdl szolé 2012, évi C. toérvény (Btk), adatvédelmi
rendelkezések
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Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hianyzd személyes
adat esetén a kozfeladat nem végezhets el,

Erintettek: Palydzatot benytijté személy
Adatok forrasa: Palyazatot benyujté személy

A kezelt adatok kore: Aldirds; Palyazatot benyljtd személy neve; Palyazatot benyajté
személy lakcime; Palyazatot beny(jté személy addszama; Palydzatot benydjtd személy
szlletési helye, ideje; Palyazatot benyujté személy anyja neve, Id6tartama: 5 év (a
palyazat végso lezarasatdl szamitva)

Harmadik orszagha térténé adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgozdk:

- Emberi Erdforrds TAmogataskezeld Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci
at 35/C 5, emelet)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: A palyazatot kiirdé tdmogataskezeld.

« Az adatkezelés célja: Hadirokkantak, hadiarvak szocialis igazgatasaval
kapcsolatos megkeresések

Adatkezelés leirasa: Hadirokkantak, hadidrvdk szocidlis igazgatasaval kapcsolatos
iratok, hatdrozatok soran keletkezett személyes adatok kezelése. Ugyiratok: a 78/2012.
(X11. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
BM rendelet melléklete Az egységes irattari terv, Kilénds rész, (Agazati irdnyitas,
szakigazgatas), C (Szocidlis igazgatas) részeben a C1352 irattéri tételszam alapjan
agyviteli érdekbdl hataridé nélkal az 6nkormanyzat irattaraban maradd iratok.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelé jogi koételezettségének teljesitéséhez
szUkséges. Vonatkozo jogszabaly(ok): A hadigondozasrol szold 1994, évi XLV. tdrveny,
valamint az 1995, évi LXVI, tdrvény a koéziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. tdrvény az altalanos
kdzigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kivetkezményei: Az adatkezeld jogi
kitelezettségének nem tesz eleget, igy a tamogatas folydsitasa nem érvényesithetd

Erintettek: Erintett Ggyfél
Adatok forrdsa: Erintett igyfél
Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Nem selejtezhet6

A kezelt adatok kore, idotartama: Név; Személyi azonositdo; Szuletési datum;
Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras

Harmadik orszégba térténd adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Jarasi Hivatal
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» Az adatkezelés célja: Vis maior ligyek

Adatkezelés leirdsa: Arvizkarosultak allami tdmogatasa. El6re nem latott természeti
vagy ember altal okozott katasztréfa esetén a karosultak részére elklildnitett allami
tdmogatas soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezeld az adatkezelés
sorédn keletkezett lgyiratokat a koézfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok ko&zétt az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelé jogi koételezettségének teljesitéséhez
sziikséges.  Vonatkozd  jogszabaly(ok): 2011,  évi  CXXVIII. tbérvény a
katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes térvények moédositasarol, valamint a
972011, (II.15.) Korm. Reéndeiet, az 1190/72010.(IX.13.}) Korm. Hatarozatl Vis Maior,
valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganleveltari
anyag védelmeérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kézigazgatasi
rendtartasrol térvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az Snkormanyzati hivatalok egységes

irattari tervének kiadasarél sz416 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezeld jogi
kotelezettségének nem tesz eleget

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok kore: MNév; Személyi azonositd;, Személyi azonositdt igazold hatdsagi
igazolvdny széma; Lakcimet igazold hatdésagi igazolvany szama; Szlletési datum;
Sziiletési hely; Cim, lakcim; Képmas; Alairas. Idétartama: 5 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Adott esetben Belligyminisztérium

e Az adatkezelés célja: Telepiilési, teriileti polgari védelmi szervezet
megalakitasa

Adatkezelés leirasa: Telepllési, terlleti polgari védelmi szervezet létrehozasaval,
miikédtetésével kapcsolatos adatkezelés. A természetes szemeély adatainak kezelése, a
személyi allomany nyilvantartdsa, beosztd hatédrozat, feladatelldtas, polgéri védelmi
kotelezettség és ezzel 6sszefliggé adatszolgaltatdsi, megjelenési, szolgdlatteljesitési
céljdbdl. A teriileti, telepllési, illetve a munkahelyi polgari védelmi szervezetek
felépitésének létszamanak indokoltsdgat az illetékes igazgatd, kirendeltségvezetl és a
gazdalkodd szerv vezetSje legaldbb haromévente fellilvizsgdlja, és intézkedik a
sziikséges modositasok atvezetésére. Az adatkezelés a megsziintetd hatarozat hatalyba
lépésével 3 éven belil megsziinik, a beosztd hatarozat jogerbre emelkedése és a
hivatdsos katasztréfavédelmi teriileti szerve tajékoztatasa utan téréini kell,

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kdételezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): Magyarorszag alaptérvénye, 2011. évi CXXVIIL,
térvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd térvények modositasarol 72. §;
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62/2011. (XI1. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §.
(2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kivetkezményei: Az adatkezeld jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrésa: Erintett személy

A kezelt adatok kore: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziletési helye, ideje;
Személyi igazolvany szama; Lakdhelye; Neme; Telefonszam; Elektronikus [evélcim;
Tartozkodasi helye; Munkahely megnevezése, szervezeti beosztasa. Idotartama: 3 év
(szervezeti tagsdg végétdl szdmitva)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:

- Teriiletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Terilletileg illetékes
Megyei

- Katasztrofavédelmi Igazgatdsag

« Az adatkezelés célja: Polgari védelmi mentesség

Adatkezelés leirdsa: A teleplilési, terlleti polgari védelmi kdtelezettség aldli mentesség
soran személyes, illetve kiilonleges adatok kezelése. Adatkezeld az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kizfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi
kdveteimények szerint iktatja, és az iktatott iratok kodzbtt az irat selejtezéséig, ilietve -
ennek hidnyaban - levéltarba adésdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelé jogi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges. Vonatkozé jogszabaly(ok): Magyarorszag alaptérvénye, 2011. évi CXXVIIL.
térvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddd toérvények modositasard! 72. §;
62/2011, (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabélyaird] 19. §.
(2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofék elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes
adat esetén a mentesség nem érvényesithets.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Frintett személy

A kezelt adatok kore: Nev, (lednykori név); Anyja neve; Sziletési helye, ideje;
Személyi igazolvany szama; Lakcim; Addazonosité jel. Idétartamas: 10 év

Kildnleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) b pont); Egyéb
orvosi igazolas: 10 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek:
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- Terilletileg illetékes Katasztréfavedelmi Kirendeltség, Terliletileg illetékes
Megyei

~ Katasztréfavédelmi Igazgatésag

o Az adatkezelés célja: Polgari védeimi terv

Adatkezelés leirasa: A teleplilést atfogd polgari védelmi terv és adattar készitése soran
a beosztott személyek adatainak kezelése a kiertesitd és riasztasi tervben, a kijeldlt
befogadd és melegedd helyek tervezetében és egyéb kapcsoldodd tervekben,
nyilvantartdsokban. Adatkezeld az adatkezelés soréan keletkezett Ugyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésere vonatkozd jogszabdlyi kévetelmények szerint
iktatja.

Az adatlcazalds.  jogalapia:. Az adathkezeld jogi  kitelezettsdgénelk telissitdséheyr
szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): A polgari védelemrd! szold 1996, évi XXXVII,
torvény (Pvtv.) 3. § (3), valamint 20. § (1) bekezdése, Magyarorszag alaptdrvénye,
2011. évi CXXVIIL. térvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd torvények
modositasardl 72. §; 62/2011. (XII. 29,) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés
egyes szabalyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni

védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzé személyes
adat esetén az adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy
Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Nem selejtezhetd

A kezelt adatok kore: Név, (leanykori név); Anyja neve; Szliletési helye, ideje;
Személyi igazolvany szama; Lakcim, értesitési cim; Addazonositd jel; Telefonszam

Harmadik orszagha térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozéok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:

-  Terlletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Terliletileg illetékes
Megyei

- Katasztrofavédelmi Igazgatdsag,

o Az adatkezelés célja: Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése

Adatkezelés leirasa: A kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az
adatok megismerése irdnti kéreimek teljesitésehez sziikséges személyes adatok kezelése
az igény teljesitéséhez, az egy éven belll ismétlédé azonos targykdrben, azonos
adatigényl6tdl érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teljesitésének dokumentdlasa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése
céljdbdl, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan vald
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséert megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges mértékben és ideig. A kozérdekl adatok az érintett beleegyezése nélkiil
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megismertethetéek. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett Ggyiratokat a
kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok koézétt az irat selejtezéséig, illetve - ennek hidnyaban -
levéltarba adasaig kezeli,

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szilkséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXII. torvény az informacids
dnrendelkezési jogrél és az informdacioszabadsagrél, 28. §., 1995. évi LXVI. torvény a
kéziratokrdl, a kodzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016, évi ClL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, a
78/2012. (XII. 28.) szamu az &nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarél sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kiovetkezményei: Az adatigénylés

nem-lehetséges
Erintettek: Adatigényld, adatigényléssel érintett
Adatok forrasa: Adatigénylé természetes személy

A kezelt adatok kore: Adatigénylé neve; Adatigényld lakcime; Adatigénylé alairasa.
Id6tartama: 2 év

Harmadik orszagha torténd adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja; Kozteriilet foglalasi- hasznalati engedély

Adatkezelés leirasa: Kozterlilet foglaldsi- hasznalati engedélyezési eljaras soran
személyes adatok kezelése. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a
kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint
iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Koézérdekhdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz.
Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, 78/2012 BM rendelet (XI1.28.)
egyseges irattari terv

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hianyzo személyes
adat sordn az engedély nem adhaté ki.

Erintettek: Kérelmez6 lgyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd lgyfél

A kezelt adatok kore: Alairds; Kérelmez0 neve; Kérelmezl sziiletési helye, ideje;
Kérelmezl anyja neve; Kérelmezd lakcime; Kérelmezd elérhetisége. Idotartama: 5 év
(az engedély lejartatdl szamitva)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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» Az adatkezelés célja: Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa: Meg nem fizetett tartozasok, behajtds és végrehajtas
kezdeményezése, Adatkezeld az adatkezelés soradn keletkezett {igyiratokat a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve ~ ennek hidnyaban - levéltarba adasaig
kezeli,

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CL. az addzas rendjérdl szol6 térvény, a
2017. évi CLIII. az addhatdsdg altal foganatositanddé végrehajtasi eljardsokrél szold
torvény, a birdsdgi végrehajtasrol szold 1994, évi LIIL. térvény (Vht.) az 1995. évi LXVI.
torvény a kbziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag veédelmérél,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a koézfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altaldnos koévetelményeirdl, 2016. évi CL. tbérvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrdl, a 7872012, (XI1. 28.) szamu az Onikormanyzati hivatalok egységes iratiari
tervének kiadasarol szolé BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak Ilehetséges kovetkezményei: A vegrehajtas
érvényesitése elmarad.

Erintettek: Ugyfél, behajtast kérd
Adatok forrasa: Erintett tigyfél

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Adoazonosité  jel;
Tarsadalombiztositdsi azonosité jel; Személyi azonositét igazolé hatdsagi igazolvany
szdma; Lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany szama; Sziletési datum; Sziiletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Idétartama: 30 év

Harmadik orszagba torténé adattovabbitasa nem térténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Végrehajtast kérd szerv

II1. FEJEZET

KOZTISZTVISELOI JOGVISZONNYAL, MUNKAVISZONNYAL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES

9, Kbzszolgalati, munkaligyi, személyzeti nyilvantartas

A kdztisztviseldéktdl, munkavallalétol kizardlag olyan adatok kérhetdk és kezelhetdk,
valamint olyan munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezheték, amelyek
jogviszony, munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megszintetéséhez, illetve a
szocialis-joléti juttatasok biztositdsahoz szilkségesek és a munkavallalo/koztisztviseld
személyhez fliz6dd jogait nem sértik.

Adatkezel6 munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszlinése céljabdl kezeli a
munkavallalo/kéztisztviselé alabbi adatait a hatalyos kozszolgalati adatvédelmi
szabalyzat (mint jogalap) értelmében a kézszolgalati alapnyilvantartas
alkalmazasaval, a KIRA rendszerben:
e név, szlletési név, sziletési ideje, anyja neve, lakcime, allampolgarsaga,
addazonosité  jele, TAJ szama, nyugdijas térzsszam  (nyugdijas
munkavallald/kdztisztviselé esetén), telefonszama e-mail cime, személyj
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igazolvany szama, lakcimet igazold hatdsadgi igazolvdny széama,
bankszamlaszama, online azonositéja

o munkaba |épésének kezdd és befejezé6 idGpontja, munkakdre, iskolai
végzettsége, szakképzettségét igazold okmany masolata,

e fényképe, &néletrajza,

e illetményének, munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival
kapcsolatos adatok, a munkavéliald/kbztisztviseld munkabérébdl jogerds
hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa alapjan levonandd
tartozast, illetve ennek jogosultsdgadt, a kdztisztviseld teljesitményértékelése,
munkavallald/kéztisztviseld munkdjanak értékelése, a kdzszolgalati jogviszony,
munkaviszony megszlinésének modja, indokai, munkakdrtél fliggden erkdlcsi
bizonyitvanya, a munkakdori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzese,

« magan-nyugdijpénztari és dnkéntes kblcstnds biztositd pénztari tagsag esetén
a pénztar megnevezése, azonositd szdma és a munkavallald/koztisztviseld

. tagsagi szama; .

e kilféldi munkavallald/kbztisztviseld esetén Gtlevélszam; munkavdllalasi
jogosultségot igazolé dokumentumanak megnevezését és szama,

e koztisztviseldt, munkavallalét ért  balesetek jegyzBkonyveiben régzitett
adatokat; a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez
szlikséges adatokat;

A személyes adatokat megismerheti: a munkdltatd vezetSje, a munkaltatéi jogksr
gyakorldja, Adatkezeld munkaligyi feladatokat ellatd munkavallaldi/kéztisztviseldi és
adatfeldolgozdi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama

Az adattarolds idGtartama az irdnyadd jogszabalyok eldirasainak figyelembevételével,
a kdvetkezdk szerint részletezve alakul:

o A munkaviszony I[étesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes
adatokat Adatkezeld a munkaviszony megsz(inésétdl szamitott 50 évig tarolja

¢ @ munkabér fizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat Adatkezel6 annak
a naptari évnek az utolsd napjatdl szamitott 8 évig tarolja, amelyben az adérol
bevallast, bejelentést kell tenni vagy az adét be kell fizetni

s A munkaidé nyilvantartasaval kapcsolatos adatokat Adatkezeld a targyhonapot
kdvetd hénap utolsé napjatdl szamitott 5 évig tarolja

o Az (zemorvosi vizsgalattal, a munkavallalé munkakéri alkalmassagaval
kapcsolatos adatokat Adatkezel6 a munkaviszony megsziinésétdl szamitott 5 évig
tarolja

e A munkavallalé kapcsolattartoként térténé megnevezésével kapcsolatos
személyes adatokat Adatkezel6 addig tarolja, ameddig az adott szerzédést taroini
kell a Szamviteli tv., és az adé jogszabalyok eldirasa szerint (min. 8 év).

Az adatkezelés mddja: elektronikus formaban és papir alapon is, illetéktelenek altal
hozza nem férhetd médon

A munkavallalo/koztisztviseld személyes adatainak kezelésérdl és személyéhez flzddd

jogairdl szold kételezd tajékoztatdt - amelyet részére a munkaszerzddés megkdtésekor
kell atadni - a 2. szémd Melléklet tartalmazza.
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10.Koztisztviselékre vonatkozé specidlis eldirasok a személyi anyag
tekintetében:

A személyi irat fogalma

Személyi irat barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdéz felhasznaldsaval
keletkezett adathordozd, amely a szolgdlati jogviszony létesitésekor, fennallasa alatt,
megszlinésekor, illetve azt kévetéen keletkezik és a kdzszolgalati tisztvisel6 személyével
dsszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi anyag fogaima

A személyi anyag tartalmazza a koézszolgalati tisztviseld szolgalati jogviszonyaval
kapcsolatos iratai kozill a tisztviseld 6t évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati
alapnyilvantartds adatlapjat, az dnéletrajzot, a blinligyi nyilvantartd szerv dltal kiallitott
hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokmadnyt, a kinevezést és annak modositasat. Ezen
tiimehden a fotisztviselbi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besoroldsrdl, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrdl rendelkez6 iratokat, a
teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgalati jogviszonyt megszintetd iratot, a
hatdlyban Iév8 fegyelmi blntetést kiszabé hatdrozatot, a kozszolgalati igazolas
masolatat. Ezen iratokat egylitesen kell tarolni. (2011. évi CXCIX. tv (Kit}, 184. § (1))

A szemelyi iratok kére

e aszemélyi anyag meghatarozott iratai.

e a szolgdlati jogviszonnyal dsszefliiggd egyéb iratok (ide nem értve a kiilén térvény
altal szabdlyozott vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos iratokat);

o a szolgalati jogviszonnyal dsszefliggd mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;

e a kdzszolgalati tisztvisel§ sajat kérelmére kidllitott vagy a kézigazgatdsi szervnek
énként atadott adatokat tartalmazd iratok. (87/2019. (1v. 23.) Korm.r. 6.§)

A személyi iratok keletkezése

A kozszolgdlati jogviszony létesitésekor osszeallitasra kerlil a kbzszolgalati tisztviseld
személyi irata a fentiek szerint.

A személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja

e kbézokirat vagy a kdzszolgalati tisztviseld irasbeli nyilatkozata;
e a munkaltatdi jogkdr gyakoriéjanak irasbeli rendelkezése;

e bir6sag vagy mas hatdsag dontése;

o jogszabalyi rendelkezés.

A személyi anyagban a személyzeti iratokon kiviil mas irat nem tarolhatd.

A személyi anyagot ,Betekintési lap" kimutatéssal kell ellatni, melyen dokumentalni kell a
személyi anyagba tdrténé betekintés tényét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat
és a betekintés id6pontjat. (87/2019. (Iv. 23.) Korm.r. 6 §)

A személyi iratok iktatasa, kezelése

o A személyi iratokat kiildn szédmtartomanyon beliil gy(jtészdmon (vagy ezzel
egyenértékii moédon) kell iktatni.

e A személyzeti iratokat tartalmuknak megfelelfen csoportositva, keletkezésiik
sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gyUjtében kell &rizni.

o Az iratgyliitd rendszerének kialakitdsa, az abban elhelyezett iratok kezelése,
taroldsa, brzése a személyzeti feladatokat ellatdé munkatigyi Ugyintézd feladata.
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» Az elhelyezett személyzeti iratokrdl tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a
kézigazgatdsi szerv dokumentdlja az irat megnevezését, iktatészamat és
keltezését,

e A tartalomjegyzékre azonnal ra kell vezeti a valtozast,

e A szolgalati jogviszony létrehozasdnak elmaraddsa esetén az ezzel kapcsolatos
dontést kovetd nyolc napon belll vissza kell adni a szolgdlati jogviszony
létrehozasat kezdeményezd iratokat az érintettnek, illetve a személyi anyagot
annak a szervnek, amely azt megklldte.

e A szemelyi iratokbo] mésolati példanyt a kdzponti iktatéba nem kell letenni.
(87/2019. (V. 23.) Korm.r. 7. §)

A személyi iratok atadasa

A hatarozott id6re térténd &thelyezést, illetve a kirendelést kdvetBen keletkezd és a
személyi anyag részét képezd személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni.

Végleges athelyezés esetén a kozszolgalati tisztviseld személyi anyagat a szemelyzeti
iratokrél készitett atadasi jegyzékkel egylitt az athelyezés idOpontjaban - legkésdbb az
athelyezés iddpontjat kévetd munkanapon - meg kell kiildeni az dthelyezés helye szerinti
kézigazgatasi szervnek, amely nyolc napon bellil visszaigazolja azok atvételét,

A szemaélyi iratok megorzése (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet alapjin)

A személyzeti iratokbol az iktatdba masclati példanyt nem kell letenni. Az irattarazas a
szolgalati jogviszony fennallasaig a személyzeti feladatokat ellaté ligyintézénél torténik.

A személyzeti iratokat zarhatd helyiségben, zarhatd szekrényben (lemezszekrényben,
trezorban, stb.) kell taroini,

A szekrény kulcsat a személyzeti feladatokat ellatd Ugyintéz8, valamint feletteseként
a jegyz6 kezelheti.

A szolgalati jogviszony megszlinése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot a
kézigazgatdsi szerv lezarja és a személyi anyagot - a végleges &thelyezés miatti
szolgalati jogviszony megsz(inés kivételével - irattarazza.

A személyi iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott gy(ijtében kell &rizni. Az elhelyezett személyi
iratokrdl tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a kdzigazgatasi szerv dokumentalja az
irat megnevezését, iktatoszamat és keltezését.

A személyi anyagot kimutatassal kell ellatni, amelyen dokumentaini kell a személyi
anvagba_torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és
idépontjat.

A személyi anyagot a szolgélati jogviszony megszlinésétdl szamitott Stven évig meg kell
drizni.

A munkavallalé jogai

A munkavallalénak joga van ahhoz, hogy tajékoztatast kapjon a nyilvantartott személyes
adatairdl, azok kezelésérél. E jogba beletartozik az is, hogy a nyilvantartédsbdl masolatot
kérhessen a sajat adatairdl. Konkrét igényét irdsban kell bejelenteni a HR-feladatokat
ellatd Ggyintézdnél, a kérés legfeliebb 30 napon bellili teljesitése a HR feladata.

Adatbiztonsagi ellendrzés esetén Adatkezeld munkaltatd a hatdsagi vagy belsé ellenérzés

rrrrr

olyan mértékben, amilyen mértékben az ellenbrzés célja azt indokoltta teszi.
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A személyes adat térlése, vagy helyesbitése esetén Adatkezeld kételes mindazokat
tédjékoztatni a korrekciordl, akiknek korabban a valétlan vagy hianyos adatot
tovabbitotta, kivéve, ha a munkavaliald ezt nem tartja sziikségesnek.

11. A munkavallaldé/koztisztviseléi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos
adatkezelés

A kéztisztviseldvel, munkavailaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhato, amelyet a kézszolgalati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkozo szabaly
ir el8, vagy amely a kdézszolgalati jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkozd szabalyban
meghatdrozott jog gyakorlasa, kdtelezettség teljesitése érdekében szlikséges. A vizsgalat
elétt részletesen tajékoztatni kell az érintett munkavailalokat tébbek koézétt arrdl, hogy
az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat
milyen eszkézzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el a vizsgélat
elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalo/kbztisztviselot a Jogszabaly cimérdl és

a pointos JUQDLGUCIIVH(:IYIUI iS.

Munkaviszonnyal  kapcsolatosan, @&  munkafolyamatok  hatékonyabb  ellatésa,
megszervezése érdekében csak akkor télthetd ki a koztisztviselok, munkavallaldék
nagyobb csoportiaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatdsara alkalmas
tesztiap, ha az elemzés soran felszinre keriilt adatok nem kéthetdk az egyes konkrét
munkavallalé/kdztisztvisel6khéz, vagyis anonim mddon térténik az adatok feldolgozésa.

A kezelt személyes adatok kore: a munkakéri alkaimassdg ténye, és az ehhez
szitkséges készségek, képessegek megléte, leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi elSiras teljesitése (2012. évi I. tv. a Munka
torvénykdnyvérél - Mt.- és/vagy A kozszolgalati tisztviseldkrdl szdlo 2011. évi CXCIX
térvény — Kttv., és/vagy az 1992, évi XXXIIL. tv. (Kjt) a kozalkalmazottak jogailasarol,
valamint a 87/2019, (IV. 23.) Korm.r. ,a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartasara
és...")

A személyes adatok kezelésének célja: munkavégzésre iranyuld jogviszony
|étesitése, fenntartasa

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: A vizsgalati eredményt
az érintett és a vizsgdlatot végzé szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az
informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem,
iIIetve szlikség esetén milyen egyedi feltételek biztositandék ehhez A vizsgélat részleteit,

e r e

A személyes adatok kezelésének iddtartama: a kozszolgdlati jogviszony,
munkaviszony megszlinését kdvetd 5 év. A tarolas média: papir alapon és jelszdval
védett IT eszkézdn, illetéktelenek altal hozzaé nem férhetd médon,

12. A felvételre jelentkezdék, a munkavallalék, valamint palyazatok,
onéletrajzok, Erkélcsi bizonyitvanyok adatkezelése

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes szemely neve, szliletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykep, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkez8rél készitett munkaltatdi feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdélydzat elbirdldsa, a
kivélasztottal kézszolgélati jogviszony létesitése, ill. munkaszerzGdés kotése,

wr

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi eldiras (Mt., Kttv., Kjt.). A tarolas modja: papir
alapon és jelszoval védett IT eszkézén.
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A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: Adatkezeld munkaltatdi
jogok gyakorlasara jogosult vezetdije, munkaligyi feladatokat ellatd
munkavallald/kéztisztviseldk.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A
ki nem valasztott jelentkezék személves adatait a déntés meghozasatd] szamitott 8
napon bellll vissza kell juttatni a jelentkezének vagy tordini kelll Téréini kell annak

adatait is, aki a jelentkezését, palyazatat visszavonta!l

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmii, onkéntes és irasban tett
hozzajarulasa alapjan 6rizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a
jogszabalyokkal 6sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében szilkség van.
E hozzajérulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden lehet kérni a jelentkezOktdl.

Erkdlcsi  bizonyitvanyhoz kapcsolédd kiilénleges szabaly: a Kttv., azt a
kovetelményt tamasztja a kdztisztviseldi/kormanytisztviseldi szolgalati jogviszonyt,
munkaviszonyt létesitd tisztviselGkkel, ligykezelbkkel és munkavallalokkal szemben, hogy
a buntetlen eldélet igazolasa mellett azt is hatdsagi erkélcsi bizonyitvannyal kell igazolni,
hogy az érintett nem all olyan foglalkozastdl eltiltds hatdlya alatt, amely a kézszolgalati
jogviszony létesitését nem teszi lehetévé. (Kttv. 42. § (3) bek., @ 39. § (1) bek., a 42. §
(1) bek., a 207. § (1) bekezdés, és a 258. § (2) bekezdés alapjan). Ehhez a Hatdsagi

erkdlcsi bizonyitvany szolgdl hivatalos informacidval.

A Hatosagi erkélesi bizonyitvany a fentiek igazolasa érdekében bemutatasra elkérhetd,
de masolni és tarolni tilos (a 2019, évi XXXIv. torvény, az ,Eurdpai Unié adatvédelmi reformjanak
végrehajtdsa érdekében szikséges torvénymodositasokrél™! A jeldlttdl elkért bizonyitvany
megtekintéséhez feljegyzést kell csatolni, mely része a szemelyes anyagnak, s
amely tartalmazza a megtekintG/elbirald személy nevét (munkavallaldi kédjat), a
megtekintés idépontjat, a jelolt neveét, sziiletési helyét, idejét és az anyja nevét, valamint
az ,ALKALMAS” megjegyzést. (87/2019. (Iv. 23.) Korm. rendelet)

E feljegyzés személyes adatot tartalmaz: az érintett neve, anyja neve, szll. helye és
ideje, az elbiralo személyek neve

Megdrzési ideje: a munkaviszony végét kévetd 5 évig
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kdtelezettség, 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

Adatkezelés célja: jogszabalyi megfelelés, a munkajogviszonyhoz elvart erkdlcsi
feddhetetlenség igazolasa

Hozzaférés: munkaltaté vezetbje és a HR feladatokat ellaté munkavallaldja, Adatkezeld
illetékes felligyeleti tevékenységét elldtd Hatdsag ellendrzést végzé munkavalidja

Adattarolas médja: a személyi anyagban, papir alapon, illetéktelenektdl elzarva.
Adattovabbitas nem tériénik.

13. A munkaltatdé altal biztositott eszk6zdk hasznalatahoz kapcsolodo
adatkezelési szabalyok

A munkaadd altal a munkavallald részére hasznalatra atadott eszkoztk, készillékek a
munkaveégzés tamogatasanak eszkozei, hasznalatuk célja a munkavégzés kdnnyitése és
ezek egyes koltségeinek atvallalasa.

A munkavéllald a munkéltaté (Adatkezelé) &ltal a munkavégzéshez biztositott
szamitastechnikai eszkézt - eltér6 megadllapodas hidnyaban - kizarélag a
munkaviszony teljesitése érdekében hasznalhatja (2019, évi XXXIV. térvény, az
»Eurépai Unid adatvédelmi reformjanak végrehajtasa érdekében sziikséges
torvénymadositasokrdl” alapjan). Ennek megfelelden a munkavégzésre atadott laptopok
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és telefonok engedélyezett haszndlata az internetes jatékokra, valamint a
munkavégzéshez nem kapcsolédd webes fellletek, haldozatok (pl. Facebook, Instagram)
hasznalatara és ismeretlen eredetll (kéretlen) e-mailek fogadasara nem terjed ki.

A munkavégzés céljabol hasznalhato eszkdzok természetiikbdl és miikiédésiikbdl eredden
tébbnyire adatrégzitésre és adatok tovabbitasara is alkalmasak. Ezért Adatkezeld
(munkaadd) - az errdl szold elbzetes engedélye hianyadban - kifejezetten megtiltja
ezeknek az eszkdzdknek a maganjellegii hasznalata mellett mindazon hasznalatot is,
mely alkalmas lehet arra, hogy masok személyes adataival a hasznald vagy barki mas -
aki a készlléket akar csak dtmenetileg birtokolja - visszaélhessen. Beleértve természetes
szemeélyekr6] fénykép készitését, adatok mentését, szerkesztését vagy ezek
nyilvanossagra hozasat, tovabbitdsat jogosulatlan harmadik személy részére.

A munkavaélialoknal [év0 eszkdzoknek egyedi jelszavas bejelentkezési koddal kell
rendetkeznie, amelynek ismerete nélkll a magara hagyott, eltulajdonitott vagy elvesztett
készUidk niem hasznaihatd.

Az adattaroldsra, mentésre alkalmas eszk&zok (pl. telefon, Pendrive) IT védelmét
Adatkezel6 IT szakembere (pl. rendszergazda) barmikor ellendrizheti, szlikség esetén
szakmai javaslatot tesz Adatkezelé (e tekintetben a jegyzd) részére az elérhetd
magasabb szintl adatvédelem Gjabb mddjairdl. A realisan elérhetd legmagasabb szintl
adatvédelem mUkodtetése alapkdvetelmény Adatkezeld miikddésében.

Az eszkdzOk hasznalatanak ellenbrzésére a munkaltatdi jogok gyakorldja jogosult,

Amennyiben az ellendrzés kériilményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani kell,
hogy az érintett jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az ellendrzés elétt tajékoztatni kell a munkavailaldt arrdl, hogy milyen munkaltatdi érdek
miatt ker(l sor az ellenGrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen
szabalyok szerint keriilhet sor ellenGrzésre (fokozatossdg elvének hetartdsa) és mi az
eljaras menete, - milyen jogai és jogorvosiati lehetdségei vannak az ellendrzéssel egylitt
jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és
targyadatokbdl kell megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céld. Nem személyes celd tartalmakat a munkaltatd
korlatozas nélkil vizsgalhat.

Amennyiben a munkavallalé munkaviszonya megsz(int, a rendelkezésére bocsatott e-
mail postafiok cimet meg kell sz(intetni.

Az adatkezelési vitak elkerlilése érdekében a jogviszony megsziinésekor fel kell szolitani
a munkavalilalot az altala hasznalt szamitogépen tarolt esetleges személyes levelezések,
adatok torlesére,

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallald
az eszkdzt - engedély nélkil - személyes célra haszndlta, fel kell szdlitani, hogy a
személyes adatokat haladéktalanul térélje. Az eszkdz szabalyzattal, munkaltatoi
utasitdssal ellentétes haszndlata miatt a munkdltatd a munkavallaléval szemben
munkajogi jogkévetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az eszkéz ellenGrzésével egyltt jaré adatkezeléssel kapcsolatban a
munkaltaté Adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogaird! szold fejezetében irt jogokkal
élhet.
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IV. FEJEZET
EGYEB ADATKEZELESEK
14, Kameras térfigyeld rendszer lizemeltetéséhez kapcsolodéd adatkezelés
A kameras kozteriileti térfigyel6 rendszer miikodtetésének célja:

a) a kozbiztonsag novelése, a blinmegeldzés, a kozteritlet altalanos rendjének
biztositdsa, a kizlekedeési rend fenntartasa,

b} a megfigyelt kozteriileten taldlthato vagyon, megdvasa, felligyelete,
c) a renddrség blnlidézd tevékenységének segitése,

d) a lakossag és a telepilésre [atogatok biztonsdgérzetének ndvelése, a jogsértesek
visszaszoritdsa.

A kamerarendszer miikddtetés jogalapja:

A kozterileten és Adatkezeld ingatlanain elhelyezett kamerak hasznélaténak jogalapja a
személy- és vagyonvédelemhez, valamint a kézbiztonsag megtartdsahoz és az esetleges
jogellenes magatartasok utélagos kivizsgalasanak eldsegitéséhez kapcsoldd, kdzérdeket
szolgdld Onkorményzati Rendelet. Mindezt Adatkezel6 a Onkormdnyzati Rendeletben
szabalyozza.

A kamerafelvétel és az adatrégzités tényérdl, valamint az ehhez kapcsoldédd adatkezelési
tevékenység részleteinek elérhetdségérdl Adatkezelé - jogszabalyi kotelezettségének
megfelelben - tajékoztatast ad minden kamera eseten, egyenként. A kamerak kizardlag
képet rigzitenek.

A kamerak elhelyezkedése: A képfelvevok helyét és altaluk megfigyelt kbzterliletek
meghatarozasat Onkormanyzati Rendelet melléklete tartaimazza. Kérésre megtekinthets.

A felvételek megtekintésére jogosultsaggal rendelkezik:
- RendOrség
- Polgarér Egyestilet

- Hivatalvezetéként a jegyz6 (a RendG8rség vagy az érintett kérésére), valamint e feladat
ellatasara altala megbizott munkavallald

Az adattarolas ideje: legfeljebb 14 nap. Ezt kdvetben a felvételek visszaallithatatlan
mobdon torlddnek. Az érintetteknek, akik élni kivannak a személyes adataik
megtekintéséhez vagy arrdl masolat készitéséhez kapcsoldodod jogaikkal, e hataridén beldl
jelezzék kérésiiket, mert ezt kdvetéen nincs mod azok teljesitésére.

A beérkezett kérelem indokoltsagat Adatkezel6 nem mindsiti, ill. nem mérlegeli, hanem
haladéktalanul gondoskodik a felvétel mentésérél és a torvényi ellirdsok szerinti
zarolasardl. Hatdsagi megkeresés esetén Adatkezeld a mentett felvételt atadja az igényld
szervezetnek. Amennyiben a zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem toérténik, a
felvételt a zarolastol szamitott 30 nap elteltével Adatkezel6 véglegesen torli.

Az érintett kérelmére a felvétel (egy db masolat) minden esetben dijmentesen kerdl
kiadasra.

A kamerahasznalathoz kapcsolodd egyéb szabaly: a téjékoztatasi kitelezettség
teljesitése
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Adatkezel6 a térfigyelé kamerardk altal megfigyelt terliletre - az adott terilleten,
kameranként jéI lathatéan elhelyezett tébldval/matricaval - felhivia a figyelmet. A
figyelemfelhivd tablan/matrican szerepel egy kénnyen felismerhetd kamera-piktogram és
rovid szoveges tajékoztatas (info: demjen.hu/adatvedelem ), amely — érdeklddés esetén
- a kamera-hasznéalathoz kapcsolédd adatvédelmi szabdlyok megismerésére biztosit
lehetdséget!

Tajékoztato tabla MINTA:

Kameraval megfigyelt teriilet!

info: demjen.hu/adatvedelem

15. Adatkezel6 hivatalos honlapjanak adatkezelési szabalyai

Adatkezeld miikodteti és szerkeszti a https://www.demijen.hu weboldalt.

Az adatkezelési célja

A honlap mikédtetése altal Adatkezeld tajékoztatdst nyljt a sajat tevékenységérdl,
valamint a teleplilés életét érinté informaciokat ad a Ilakossdg szamara. Péidaul
dnkormanyzati testlleti hatdrozatok, hirdetmények, szolgaltatdsok, sport- és
szorakoztaté programok, palyazati hirek formajaban.

A telepilési weboldalhoz, ill. a k6z6lt hirekhez barmely kiiisé latogatd, el6zetes
regisztracié nélkiil hozzaférhet. A weboldal |atogatasa soran a tarhely szolgaltatdja a
latogatdsokrdl technikai adatokat gyljt, (U.n. ,sltiket” alkalmaz, melyek a latogaté
gépén kerllnek elhelyezésre annak érdekében, hogy a felhasznaldi élmény ndvelhetd
legyen (technikai tamogatas). Adatkezeld személyes adatokat nem kap és nem kezel a
latogatokrol.

Adatkezelés jogalapja: a weboldal tekintetében torvényi megfelelés a Hatarozatok
nyilvdnossagénak biztositdsa érdekében, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo6
2011, évi CLXXXIX, térvény (Motv.) szerint.

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: az Onkormanyzati Hatérozatok
nyilvdnossaga altal a polgarmester, a jegyz0, a kepviseldk és egyes, érintett tisztvisel6k
neve.

Az adattarolas ideje: a honlapként mUlikddtetett weboldal tekintetében az érintett
személyek hivatal-viselésének ideje, ill. a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulasok visszavonasa (de legfeljebb 10 év). A Faceboock oldalra vonatkozd
szabalyokat a szolgaltaté a kdvetkezd linken tette elérhetbvé:
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V. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

16. Ugyféladatok, szerz6dd partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése -

vevik, szallitok, kiils6 szervezetek képviselGinek nyilvantartasa

Adatkezeld szerzddés teljesitése jogcimén annak megkdtése, teljesitése,
megszlinése, szerzddési kedvezmény nyljtdsa céljdbdl kezeli a vele vevdként,
szallitoként szerz6dott természetes személyek adatait, Igy a természetes személy nevét,
sziiletési nevét, sziletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, addszamat,
vallalkozdi, GstermelGi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét,
székhely, telephely  cimét, telefonszamat, e-mail cimeét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat, veviszamat (lgyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat
(vevik, szallitdk listaja, térzsvasarlasi listdk).

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsi) akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkotését megelbzben az érintett kérésére térténd 1épések megtételéhez sziikséges. A
személyes adatok cimzettjei: Adatkezeld Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat
ellaté munkavallald/koéztisztviseldi, kdnyvelési, addzasi feladatokat ellaté munkavallaldk
és adatfeldolgozok. A személyes adatok tarolasanak idétartama: adott szerzddés
megsz(inédsét kévetd 5 év. A tarolas modja: papir alapon és jelszoval védett IT
eszkdzdn,

A természetes személy szerz0dé fél szerzédésben megadott adatai szamviteli, adézasi
céli kezelésének jogalapja jogszabalyi kotelezettség teljesitése (2017. évi CL,
adéty., 2000. évi C., szamviteli tv.), ebben a kbrben az adattarolds idétartama 8 év. A
tarolds moddja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkdzon.

Adatkezeld a vele szerz6d$ jogi személy képviseletében eljaré - a szerzédeést alairo -
természetes személy szerzédésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-
mail cimét és telefonszamat, online azonositdjat kapcsolattartds, a szerz6désbol eredd
jogok és kotelezettségek gyakoridsa, kapcsolattartds céljdbdl szerzbdéses
kiotelezettség teljesitése jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak idétartama a
szerzfdés megsziinését kdveto 5 ev,

A tarolas madja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkdzdn.

Adatkezeld a vele kotétt szerzédésben kapcsolattartéként megjelélt - nem aldiré -
természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositojat
kapcsolattartas, szerz6désbol ered6 jogok és kotelezettségek gyakoriasa céljabol
szerzddéses kotelezettség teljesitése jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a
kapcsolattartdé a szerz6dd féllel foglalkoztatasra irdnyuld joaviszonyban all, igy ezen
adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. Adatkezeld a szerz6d6 felet errdl
tdjékoztatja, és kijelenti, hogy a kapcsolattartoi minéséghez kapcsolddd adatkezelésrdl
az érintett kapcsolattartdt tajékoztatta. Ezen adatok tarolasanak idotartama a
kapcsolattartéi mindség fennallasat kévetd 5 év. A tarolds modja: papir alapon és
jelszdval védett IT eszkdzon,

Valamennyi érintett vonatkozésaban a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek:
jegyzé, polgarmester, Adatkezelé (igyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallaléi, kapcsolattartdi, kényvelési, addzasi feladatokat elldtd munkavallaldi, és
adatfeldolgozdi.
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A személyes adatok feldolgozdsra atadasra kerlilhetnek postazas, szallitds céljabodl a
Magyar Postdnak vagy megbizott futarszolgdlatnak. Ebben az esetben a megbizott
partner &nallé adatkezelést nem végez (adatfeldolgozdként miikddik kdzre).

Az adatkezelés jogszer(inek mindsil, ha arra valamely szerzidés vagy szerzddeéskotési
szandék keretében van szlikség (Preambulum 44.), ha az a szerz8dés megkotését
megelézben az érintett kérésére tirténd [épeések megtételéhez szilkseges (6 cikk (1)
b./). 1gy szerzédés teljesitése jogcimén az e pontban frtak szerint kezelhetk a
szerzddési ajanlatok keretében gyijtétt személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve
fogadaskor err6l Adatkezelé koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat cimzettjét
tajékoztatni.

Adatkezel$ altal kétendd szerzGdésekben alkalmazando adatkezelési tajékoztatést és a
partnertdl elvart nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 7. szamt melléklete tartalmazza.

Adatkezelé szerz6dés-kotésben = érintett munkavallaléjéanak feladata és
kitelezettsége, hogy ezen adatkezelési Kkikotések a szerzddés szdvegébe
belefoglalasra keriiljenek.

VI. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK
17. Adatkezelés ado- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado- és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kbnyvelés, addzas) céljabdl kezeli a
vevéként, szdliitdként vele {zleti kapcsolatba lépé természetes személyek tdérvényben
meghatdrozott adatait. A kezelt adatok az altaldnos forgalmi adorol szOlo 2017, évi
CXXVII. tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kiléntsen: adészam, név, cim, addzasi statusz, a
szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.) 167.§-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelblése, az utalvanyozd €s a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggéen az ellendr
alairasa, A készletmozgésok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevl, az
ellennyugtékon a befizetdé alairdsa, a szemeélyi jovedelemadodrdl szdl6 1995. évi CXVIL
térvény (Szja tv.) alapjan a vallalkozoi igazolvany szama, Gstermeldi igazolvany szama,
addazonosito jel.

Otnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapcsolédéd adatkezelés: Adatkezeld jogi
kdtelezettség jogcimén, kéliségelszéamolds, bizonylatolas, addalapok megadllapitasa,
Uzemanyag megtakaritas elszamolasa céljabol kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali,
lzleti célra hasznalt sajat gépjarmi-hasznalatanak térvényben meghatarozott adatait
(gépkocsivezetd neve, a gépjarm( tipusa, rendszéma, utazés idOpontja, célja, megtett
utvonal, felkeresett Gzleti partner neve). A vonatkoz6 jogszabaly az Szja tv. 27.8 (2)-(3)
bekezdés.

A személyes adatok tarolasdnak idétartama a jogalapot add jogviszony
megsziinését kévetd 8 év, A tarolds mddja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel6 adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

18. Kifizetdi adatkezelés

A Hivatal, Onkormanyzat (Adatkezeld) jogi kételezetiség teljesitése jogcimén,

térvényben elbirt adé és jarulékkotelezettségek teljesitese (adé-, addelbleg, jarulékok

megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij tgyintézés) céljabdl kezeli
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azon érintettek - munkavallaid, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban
részesllok - adotérvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizet8i (az adézds
rendjérd! szo6l6 2017. évi CL. térvény (Art.) 7.8 31.) kapcsoiatban 2il. A kezelt adatok
korét az Art. 50.8-a hatdrozza meg, kll6n is kiemelve ebbél: a természetes személy
természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes szemely addazonositd jelét, tarsadalombiztositdsi
azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adétérvények ehhez jogkévetkezményt
fliznek, a Hivatal kezelheti a munkavallalé egészségligyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti
(Szja 47.§ (2) b./) tagsdgra vonatkozd adatokat ado és jaruiékkotelezettségek teljésités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintezés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megszlinését
kéveto 8 ev. A tarolas modja: papir alapon és jelszoval védett IT eszkdzon.

A személyes ada tok cimzettjei: Adatkezeld addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositési
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19. Szocialis, ill. gyermekvédelmi ellatasok folyésitasa céljabdl kezelt
adatok kore

Adatkezelé jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, tbrvényben, ill. helyi
oénkormanyzati rendeletben eldirt szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok céljabdl (a
szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatésokrol szOlo 1993, évi III. térvény (Szoctv.), a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz0l6 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.)
és a helyi rendelet alapjén adhatd szocidlis, ill. gyermekjoléti, gyermekvédelmi
ellatasok) kezeli azon érintettek - a tdmogatasban, ellatdsban, juttatdsban részesildk -
fenti jogszabdlyokban eléirt személyes adatait, akikkel kapcsolatban &ll,

A kezelt adatok korét a Szoc. tv, 18, §-a hatarozza meg, kildn is kiemelve ebbél: a
természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z8 nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a termeszetes személy addazonositd jelét,
tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai,
melyek a kérelem elbirdlasahoz sziikségesek.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését
kdvetl 8 év. A tarolds modja: papir alapon és jeiszdval védett IT eszkézén.,

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezelé  pénzigyi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetdi) feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

20. Az ovodai ellatashoz kapcsolodo adatkezelés specialis szabalyai
Fogalom-magyarazat a kdznevelési intézményben térténd adatkezelés szempontjabdl:

e Adatkezel§ és adattovabbitdé: a kodznevelési intézmeény (jelen esetben dvoda),
melynek nevében az alapité okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban
megjeldlt képviselbie, tébbségében az intézményvezetd jar el.

» Adatallomany: a gyermekek/tanuldok, sziilék (t6rvényes képviselbk), az
alkalmazottak jogviszonydval kapcsolatos, jogszabaly altal elSirt moddon és
formaban a kdznevelési intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt, valamint
tovabbitott szemelyes adat.

» Adattovabbitas: az adatoknak az Nkt. €s végrehajtasi rendeletei altal a Kdznevelés
Informacios Rendszerébe és mas adatallomanyokba torténd tovabbitésa
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e Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacios
Rendszerében, az intézmény kommunikacids feliletein (falitijsag, hirdetotébla
stb.) tértend kozlése.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése; a nemzeti
kdznevelésrél szolo 2011, évi CXC. torvény (Nktv.) 41.-44.8.

Az érintettél gydjtétt személyes adatok esetében az érintett szllGket/gondviselbket

eldzetesen tajékoztatni kell az alabbiakrol:

a) a kdznevelési intézmény neve, elérhetGségei (cim, telefon, e-mail);

b} az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetlsége (telefonszam, e-mail);

¢) az adatkezelés jogaiapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) az adatkezel8 jogos érdekei;

e) annak megnevezése, aki szamadra az adat tovabbitasra kerll (cimzett);

f) az adattaroias idoétartama;

g) érintetti jogok gyakorlasardl szol6 tajékoztatas;

h) amennyiben érintetti hozzajarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a
hozzajarulds barmely idGpontban térténd visszavonasanak lehetéségérdl szold
tajékoztatas;

i) felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyUjtédsdnak joga, a hatdsdg
elérhetGségei (webcim, e-mail);

j) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatéasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kdtelezettségen alapul vagy szerzO0dés kotésének eibfeltétele-e, valamint,
hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy
milyen lehetséges kévetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

A kéznevelési feladatokat ellaté intézmény altal nyilvantartott személyes adatok
kore:

o« munkavallaldk tekintetében a nevét; sziletési helyét; idejét; nemét;
allampolgarsagat; nem magyar allampolgar eseten, a Magyarorszag teriiletén vald
tartézkodas jogcimét és a tartézkodasra jogositd okirat megnevezését; szamat;
lakohelyét; tartézkodasi helyét; a végzettségével, szakképzettségeével kapcsolatos
adatokat; oktatdsi azonosité szamat tartja nyilvan.

¢ a gyermek alabbi adatait térolja: a gyermek neve; szliletési helye és ideje; neme;
dllampolgdrsaga; lakdhelyének, tartézkodasi helyének cime; tarsadalombiztositdsi
azonosité jele; nem magyar allampolgédr esetén, a Magyarorszag teriiletén
valétartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése; szama;
sziildje, térvényes képviselGje neve; lakdhelye; tartozkodasi helye; telefonszama.
Ezen kiviil a gyermek ovodai fejlédésével és dvodai jogviszonydval kapcsolatos
adatok; a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul; a jogviszony
sziinetelésével; megsz(inésével kapcsolatos adatok.

e A gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési =zavarara, tanulasi
nehézségére tekintettel tarolt tovabbi adatok: magatartasi rendellenességére
vonatkozd adatok, megosztva az intézményei és a nevelési-oktatasi intézmények
egymas kozott; az ovodai fejlédésével, valamint az iskolaba lépéshez szilkséges
fejlettségével kapcsolatos adatai a szlldnek, a pedagdgiai szakszolgalat
intézményeinek.

e A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek
a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsdg elbiralasahoz
és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbd
megéallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.

A felvett adatok papir alapon és elektronikusan is taroldsra kerlilnek.
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Adattarolas ideje: A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek adatokat a
jogviszony megsz(inésétdl szamitott 10 évig, a munkavallaldk adatait a jogviszony
megszlinésetdl szamitott 5 évig kezeli.

Adatok tovabbitasa: a személyes adatok védelmére vonatkozd célhoz kotdttség
megtartasaval - tovabbithatok a fenntarténak, a kifizetdhelynek, a birdsagnak,
rendérségnek, Ugyészségnek, a kdzneveléssel Gsszefliggd igazgatasi tevékenységet
veégz0 kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenbrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A kéznevelési intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak foglalkoztatassal, a
juttatasok, kedvezmények, koételezettségek megallapitédsaval és teljesitésével, az
allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbdl, az e térvényben meghatérozott nyilvantartdsok kezelése céljdbdl, a céinak
megfeleld mértékben, célhoz kotétten kezelhetik.

arihlic adatlrazalbds » ubdAnds allAtAchan
OlaNE aLATAST22E - a w280 "

21,

”
[
A tevékenység keretében egészséglgyi és személyazonositdé adatok kezelésére is sor
keril.

Az adatkezelés célja:
a.) A terilleti védéno munkajaban:

e varandds gondozas nyilvantartasa
o Ujszllétt gondozas nyilvantartasa
o statisztikai adatszolgaltatas

b.) az iskolai védénd munkdjaban: a gondozott elldtasanak (pl. kotelezé oltasok,
sz(irfvizsgalatok), egeszségi allapotanak nyomon kovetése

A kezelt adatok kore:

o Ujsziilott és szllei neve, gondozott neve, anyja neve, TAJ, szilletési hely és idg,
telefonszam, lakcim, egészségi allapotot részletez0 egészségigyi adatok,
lakaskoriiilményekre vonatkozd adatok, veszélyeztetettség, hazi gyermekorvos
neve, betegségek és kezelGorvos neve

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kételezettség teljesitése (49/2004 ESzCsM
rendelet a terlleti védondi ellatasral)

Adatkezelés modja: papir alapon zart szekrényben és elektronikusan, egyedi,
jelszovedett eszkdzon

oo

Titoktartas: Az ellatast végzd vedonét a beteg/gondozott egészségi allapotaval és a
munkavégzése soran bdrmely médon tudomasara jutott egyéb személyes adat
vonatkozasaban egyarant, idébeli korldtozds nélkdl titoktartdsi kotelezettség terheli. A
titoktartasi kételezettség fliggetien attol, hogy az adatokat milyen mddon ismerte meg.

Erintett jogszabalyok az adatvédelmi (GDPR, Info tv.) szabalyozason tulmenéen:

e 1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrol

e 1997, évi XLVII. tv. az egészsegligyi és a hozza kapcsolédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl

« 62/1997. NM rendelet az egészsegiigyi és a hozza kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl

e 335/2005. Korm. rendelet a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl
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s 49/2004 ESzCsM rendelet a terileti véddndi ellatasrol

22. Anyakonyvezés céljabol kezelt adatok

Az alabbi szabalyok a 2010. évi 1. tv.-nek (az anyakdnyvi eljarasrdl) a 2019, évi XXXIV.
tv. szerinti moddositasait is figyelembe véve, adatkezelési, kifejezetten a GDPR-
megfeleltetési céll mbdositasit emeli ki (de nem tartalmazza a teljes jogi szabalyozast).

AdatkezelS jogi kételezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt anyakonyvezés
(a hdzassagkoétési szandék bejelentésére iranyuld eljaras, a hazassagkéstés, a bejegyzett
élettdrsi kapcsolat |étesitése irant] szandék bejeleniésére irdnyuld eljdras, a bejegyzett
élettdrsi kapcsolat létesitése, a névvaltoztatdsi eljdras, a hazassagi névviselési forma
moédositasara iranyuld eljaras és az anyakdnyvi nyilvantartédsok rendszerének vezetése)
céljabdl kezeli azon érintettek - termeszetes személyek - anyakonyvi eljarasrol szolé

torvény 69. §-a hatarozza meg, kilén megjelélve az egyes anyakdnyvi események
kapcsan kezelt tovabbi adatokat.

A személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek: anyakdnyvezd, valamint a
KSH, statisztikai adatgylijtés céljabdl, a birdsag az elotte folyamatban [évé eljarasban
részt vevé személyek személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok
fennalldsanak megdllapitdsa, tovabba a bemutatott okirat adattartalma valddisdganak
ellenbrzése céljabdl. A nyomozd hatdsag a blincselekmények megelGzése, felderitése,
biintetéeljaras lefolytatasa vagy biintetés es intézkedés végrehajtdsa céljabdl. Az
ligyészség a térvényben meghatarozott kézérdekvédelmi és térvényességi felligyeleti
feladatainak ellatasa, valamint a blncselekmények megelbzése, felderitése,
biintetdeljaras lefolytatdasa vagy bilintetés és intézkedés végrehajtédsa céljabol. A
nemzetbhiztonsagi szolgalatok a térvényben meghatarozott  felderitési,
nemzetbiztonsagi védelmi és elharitasi, informacibészerzési, tovadbbd nemzetbiztonsagi,
iparbiztonséagi, belsé biztonsagi és blinmegelbzési ellenérzési celbdl.

Adatkezel8 biztositja az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési joganak,
valamint az 1980. december 31-ig vezetett anyakdnyv levéltar altal O&rzott
masodpéldanyaban nyilvantartott adatok tekintetében a levéltdr biztositja az érintett
személyes adataihoz valo hozzaférési joganak gyakorldsat.

Az anyakényvbe, valamint az anyakdnyvi alapiratokba térténd betekintésrdl,
adatdtvételrsl, valamint masolatok készitésérél Adatkezeld hivatalos feljegyzést készit,
amely tartalmazza a betekintd személy nevét, azt, hogy mely allami vagy énkormaéanyzati
szerv nevében jar el, valamint a betekintés céljat és jogalapjat. A betekintesrdl keszitett
hivatalos feljegyzést az anyakdnyvezeté és az anyakOnyvezés végzésére kijelolt
anyakdényvi szerv &t évig megbrzi.

Az adattarolas ideje: az adatok archivélasra kerllnek, nem térélheték. A tarolds
modja: papir alapon, zart helyiségben, zarhato szekrényben és jelszéval védett IT
eszkdzon.

Az anyakonyv kutathatdésaga szempontbdl a kévetkezd hatéridék hatdlyosak: az
érintett haldldt koveté 30 év milva, ha a haldlozas éve nem ismert, az érintett
szUletésétdl szamitott szaz év, vagy - ha az késObbi - a bejegyzés keletkezésétll
szamitott hetvendt év milva. Amennyiben sem a sziiletés, sem a haldlozds idGpontja
nem ismert, a bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvenot év utan valnak barki szamara
kutathatova.

23. Az informéacidoszabadsdg és a kozérdek(i adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitése
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E tekintetben az adatkezelés jogalapja: az informacios &nrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvény (Info. tv.)

A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyai

Adatkezelé lehetévé teszi, hogy a kezelésében |évd kozérdek(i adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre iranyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

Adatkezeld a feladatkérébe tartozé Ugyekben - igy kiiléndsen az énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre vonatkozéan -
eléseqiti és biztositjia a kézvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.

Kézérdek(i adatokon wvagy torvényi Kkotelezettségen alapuld adatszolgaltatasi
kotelezettségen tllmenéen termeészetes személyek adatairél Adatkezel6 nem ad
tajékoztatast!

Kozérdekii adatot barki igényelhet.

Az adatkérd igényét frasban, az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon - igénybejeientd
lap kitoltésével - nydjthatja be. Az adatigénylésnek irdsos (tarolhatd, visszakereshetd)
formatumban kell lennie, ezért a szoban elfterjesztett igényt egy munkavallalo kételes
irdsha foglalni az igénybeielenté lap kitdltésével, melyet az igényl6 alairasaval [at el. E
nélkll az adatigénylés teljesitésének folyamata nem indul el, a kérés nem teljesithetd.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo eljaras elektronikus levél kiildésével
nem indithato.

Az igény elsédlegesen irashan teljesitendd. Az ellterjesztett igényt akkor lehet
széban teljesiteni, ha a) az igényelt adat honlapon vagy mas maodon jogszer(ien mar
nvilvénossagra kerllt, igy az ebbfl eredéen az igényldnek irésos formaban is elérhetd, b)
az igénylé széban kéri a valaszt, ¢} az igény altalanos tajékoztatassal teljesithets, vagy
d) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégité. Szobeli tajékoztatas
esetén az igényi6 aladirasaval igazolja, hogy a kért informaciét a régzitett idépontban,
megfelelden megkapta.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett (Adatkezeld) az igény
tudomasra jutdsat kovet6 legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon belil eleget tesz.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelml vagy nagyszamu( adatra vonatkozik, a hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az adatigénylGt a kotelezett az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon bellll tajékoztatja.

A kozérdekl adatot tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Veszélyhelyzet: a Jarvanyligyi intézkedések folyamatossaga  érdekében ,a
veszélyhelyzet idején az egyes adatigénylési rendelkezésektdl vald eltérésrél sz4I6
521/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet alapjan a kbzérdek( adatok keérésének teljesitésére
nyitva 3li6 idétartam 45 nap lehet, mely Gjabb 45 nappal hosszabbithato.

A 45 napos hataridén tali teljesités esetén az adatkezelének régzitenie kell azokat az
okokat, amelyek valdszinlsitik, hogy az adatigénylésnek az informacios dnrendelkezési
szabadsagrol szOolo térvényben rogzitett 15 napon bellli teljesitése a veszélyhelyzettel
Osszefliggd kdzfeladatainak ellatasat veszélyeztette volna (Alkotménybiréség; 2021)

Ha a kodzérdekl adatot tartalmazdé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, AdatkezelG a masolaton a meg nem ismerhetdé adatot torli,
vagy felismerhetetienné teszi.
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Adatvédelem a kozérdekii adatigénylés teljesitése soran

Az adatigénylé személyes adata csak annyiban kezelheté, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, és teljesités utdlagos ellendérzéséhez (pl. adatvédelmi hatésédgi eljérasbol
eredfen), valamint a masolatkészitésért megallapitott koltségterités medfizetésehez (és
kényveléséhez) szitkséges. Mindezek figyelembevételével e szemelyes adatok megdrzési
ideje az igény teljesitésétdl szamitva: az adatok kiadasihoz kapcsoloddéan 5 év, a
kdltségtérités tekintetében 8 év. A tarolas modja: papir alapon és jelszoval veédett IT
eszkdzdn. Az igy kezelt személyes adatok forrdsa az érintett természetes személy,

jogalapja torvényi megfelelés (2011. évi CXII. térvény az informéciés Bnrendelkezési jogrdl és az
informdacidszabadsagrél)

24, A konyvtar miikodéséhez és a konyviari regisztraciohoz kapcsolédd
adatkezelés

olvasaskutatas, statisztikai adatgylijtés és adatszolgaltatas.

Jogalapja: Jogszabalyi kotelezettség. A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtéri
ellatasrdl és a kdzmlvelGdésrol szold 1997, évi CXL. térvény 54. § (1). E jogszabély
56.8 {3) bek. szerint a kbnyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe veviknek az 57§.
(1) bek. szerinti adatait beiratkozasi dij nélkil is regisztralhatja.

A 16 éves kora alatti beiratkoz6 esetén a jogalap: a gyermek feletti sziilGi felligyeleti
jogokat gyakorld személy énkéntes hozzajaruldsa.

Jogalap az Erintett hozzajarulasa a kovetkez8 esetekben:
- nyilvanos kdnyvtari szolgaltatas igénybevétele
- a kényvtarhasznald és Adatkezeld kdzétti elektronikus kommunikacié (e-mail) esetén
- részvétel Adatkezeld Intézménye altal szervezett rendezvényen
- panaszkezelés

A kezelt adatok koére: A kényvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kbvetkezd személyes
adatait kodzdlnie és igazoinia kell: természetes személyazonositd adatok, mint lakcime,
csaladi és utdneve, szilletési csaladi és utdneve, sziiletési helye, sziletési ideje és anyja
sziiletési csaladi és uténeve. Ezen kivil foglalkozésa, a legmagasabb iskolai végzettsége,
valamint a munkahely megnevezése.

Az adatkezelés idétartama: a konyvtari tagsag megsziinését kovetd 4 év. Abban az
esetben, ha a kodnyvtdri tagsag ideje alatt az érintettnek befizetési kételezettsége
keletkezik, akkor az ehhez kapcsolddd nyilvantartast Adatkezeld kbdteles 8 évig
megorizni. (2000. évi C. tv, Szamviteli tv.)

Az adatkezelés maédja: papir alapon és jelszovédett IT eszkézon. Adatkezeld az érintett
adatait az érvényes kdnyvtdri tagsagi idon belll és annak lejartat kévetd 4 évig kezeli a
Huntéka Integralt Kbényvtari Rendszerben, majd ennek lejartdt kdvetben a személyes
adatokat alnevesiti, a papir alapu adatkezelést megsemmisiti.
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25. Mivelodési kozpont tevékenységéhez kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja: A mivelédési koézpont mikodési, programszervezési,
folyamatainak végrehajtadsa, koordindldsa, helytorténeti adatgyljtés, valamint
szolgaltatasok nyljtasa az érdekl6dOk részére,

Jogalap adott programon térténé részvételhez kapcsoloddan: dnkéntes hozzajarulas

A 16 éves kora alatti érintett esetén a jogalap: a gyermek feletti szlili feligyeleti
jogokat gyakorlo személy énkéntes hozzajarulasa.

A kezelt adatok kore kapcsolattartas érdekében: név, telefonszam, e-mail cim
Az adatkezelés idotartama: a hozzajarulas visszavonasaig, de max. 5 év

Az adatkezelés modja: papir alapon és jelszovédett IT eszkdzon.

26. Nyilvanos rendezvényeken készitett fénykép, illetve videéfelvételakkel
kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel6 altal vagy a kozremlikddesével rendezett, illetve szervezett nyilvanos
rendezvényeken a rendezvény, illetve Adatkezeld hasonldé szolgaltatdsainak
népszerlsitése érdekében, tovabba a rendezvény eseményeinek bemutatasa
céljabdél az egyes eseményeken fotd-, hang és videdfelvételek késziilhetnek. A
felvételeket Adatkezelé kbzbsségi oldalakon, sajtoban, illetve egyéb médiumokban
nyilvanossagra hozhatja. A felvételek készitése a rendezvényen részt vevs latogatdkat is
érinthetik, tekintettel arra, hogy réluk képmas, hangfelvétel, illetve képmast és
hangfelvételt is tartalmazo vided késziilhet.

AdatkezelG az érintett kifejezett és elbézetes hozzajarulasa hidnydban nem készit
kifejezetten csak az érintettrél felvételt (egyéni abrézolds), azonban a rendezvényt
meglatogatok a nagy nyilvanossag reészeként adott esetben megjelenhetnek a
felvételeken. A rendezvény latogatdi a rendezvényen valé részvétellel hozzajarulasukat
adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel szerepitjekent kiiénbdzé felvételeken
megjelenjenek.

Adatkezelé a rendezvényen részt vevd ldtogatdk tdjékoztatdsa érdekében jol lathatod
helyen felvétel készitésére vonatkozd figyelmeztets jelzéseket helyez ki, Amennyiben a
latogatd nem kivan a felvételeken szerepeini, a kihelyezett kamerak latészogérdl a
rendezvény szervezOitGl tajékoztatast kérhet, illetve a felvétel készitése, vagy
nyilvanossagra hozatala ellen (elére és utdlag is) tiltakozhat, a rdla készlilt felvétel
torlését kérheti,

Az adatkezelés célja: Adatkezeld tevékenységének képekkel, hangulatos eseményekkel
torténd népszerlisitése, a rendezvények megdrdkitése.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett
hozzajaruldsa, valamint GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan adatkezelGjogos érdeke.
Adatkezel6 jogos érdeke az altala rendezett események latogatottsaganak ndvelése,
beleértve az utdlagos ,siker-hiradast” is. A Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan a
témegfelvételek készitéséhez az érintett hozzajaruldsa nem sziikséges, de utdlagos
jelzéssel is élhet, aki kéri a személyes adatainak (pl. képmas) mell6zését a
médiumokban. A medfeleld idGben (szerkesztési fazisban, joval a megjelenés el6tt)
érkezd kérésnek Adatkezel6 minden esetben helyt fog adni.

A kezelt adatok kore: képmas, hang.
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Az adatkezelés Iidotartama: a marketing tevékenységgel elérni kivant cél
megvaldsuladsaig, illetve az érintett hozzajaruldsanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: Adatkezel6 marketing
tevékenységében kdzremlikédd munkavallaloi.

Az adatszolgdltatéds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett bizonyos
megdfigyelt teriileteken atmenetileg nem tud tartézkodni.

27. Szocialis Ko6zpont- és Bilcsdde milkddéséhez kapcsolodo adatkezelés

a.) Adatkezel6 altal nyljtott alapszolgaliatas: étkeztetés-szocidiis konyha
mik&dtetéséhez kapcsolddd személyes adatok kezelése

Az adatkezelés médja: papir alapon €s jelszéval vedett IT eszkdzokon.

Az adatkezelés célja: étkeztetés-szocidlis konyha igénybevételének jogszerliségéhez
szlikséges adatok kezelése (jogosultsagok, raszorultség)

Az adatkezelés jogalapja: 1993. évi IIL. térvény, 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: Szt. 20. § -ban szerepld adatok: a) a kérelmezé és ellatott
természetes személyazonosité adatai és Tarsadalombiztositasi Azonosité Jlele, b) a
kérelmez6 és ellatott telefonszama, lakd- és tartdzkodasi helye, értesitési cime, c) a
kérelmezd és ellatott &allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt,
hontalan jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodds jogara vonatkozo adat, d) a
kérelmezd és elldtott cselekvbképességére vonatkozé adat, e) a kérelmezd és ellatott
térvényes képviselGjének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozdjdnak neve , sziiletési
neve, telefonszama, lakd- és tartdzkodasi helye vagy értesitési cime. Ezen tulmenden a
téritési dij megallapitasanak alapjaul szolgald jovedelmi adatok

Az adatkezelés idGtartama: 5 év

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: intézményvezetd, Aaltaldnos
helyettes, szakmai egység vezetdk.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett részére nem
biztosithaté az ellatas, ill. adatkezeld nem tud az érintettel kapcsoiatot tartani.

b.)Adatkezelé altal nydjtott alapszolgaltatas: iddskortak nappali elfdtésa
miikddtetéséhez kapcsolodo személyes adatok kezelése

Az adatkezelés modja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkdzdkon.

Az adatkezelés célja: iddskorliak egészsegi allapotédnak megfelelé gondozasa, nappali
ellatasa

Az adatkezelés jogalapja: 1993. évi II1. térvény, 1/2000. (I. 7.) $SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: Szt. 20. § -ban szereplo adatok: a) a kérelmezd és ellatott
természetes személyazonositéd adatai €s Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele, b) a
kerelmezé és ellatott telefonszama, lako- es tartozkodasi helye, ertesitési cime, ¢) a
kérelmezé és ellatott allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiit,
hontalan jogalldsa, a szabad mozgas és tartozkodas jogdra vonatkozd adat, d) a
kérelmezd és ellatott cselekvéképességére vonatkozé adat, e) a kéreimezé és ellatott
térvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozdjanak neve , szliletési
neve, telefonszama, lakd- és tartdzkodasi helye vagy ertesitési cime.,

Az adatkezelés idétartama: 5 év
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A térolt adatok megtekintésére jogosultak kore: intézmenyvezetd, altaldanos
helyettes, szakmai egység vezetdk, gondozdk

Az adatszolgaltatds elmaradasanak iehetséges kdvetkezményei: az érintett részére nem
biztosithato az ellatas, ill, adatkezel6 nem tud az érintettel kapcsolatot tartani.

c.) Adatkezeld altal nyajtott alapszolgaltatas: hazi  segitségnylijtas
mikodietéséhez kapcsoldodo személyes adatok kezelése

Az adatkezelés maddja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkbzokon.
Az adatkezelés célja: gondozasra szoruld személyek allapotanak megfeleld gondozasa

Az adatkezelés jogalapja: 1994. évi III. térvény, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet,
36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

A kezelt adatok kore: Szt. 20, § -ban szereplé adatok: a) a kérelmezd és ellatott
természetes személyazonosité adatai es Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele, b) a
kérelmezd és elldtott telefonszdma, lakd- és tartézkodasi helye, értesitési cime, ¢) a
kérelmezé és elldtott &llampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekilt,
hontalan jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozd adat, d) a
kérelmez§ és ellatott cselekvOképességére vonatkozo adat, e} a kérelmezd és ellatott
torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozdjanak neve , sziletési
neve, telefonszama, lakd- és tartozkodasi helye vagy értesitési cime. A gondozasi
szitkséglet megallapitdsa alapjdul szolgdld egészségi allapotra vonatkozd adatok
(egészségligyi dokumentacid).

Az adatkezelés idotartama: 5 év

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kére: intézményvezetd, altalanos
helyettes, szakmai egység vezet6-hazi segitségnyujtas, gondozok (hazi segitségnyiijtas)
apoldk (hazi segitségnyijtas)

Az adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kivetkezményei: az érintett részére nem
biztosithaté az ellatds, ill. adatkezelé nem tud az érintettel kapcsolatot tartani.

28. Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont (csaladsegités, gyermekjoléti
szolgaltatas).

Az adatkezelés modja: papir alapon és jelszoval védett IT eszkdzokdn.
Az adatkezelés célja: csaladseqitG, gyermekjoléti szolgalatas biztositasa

Az adatkezelés jogalapja: 1993. évi III. térvény, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet,
1997, &vi XXXI, torvény,15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, 235/1997. (XII. 17.) Korm.
Rendelet

A kezelt adatok kore:

a.)Szt. 20, § -ban szereplé adatok: a) a kérelmezd és ellatott természetes
személyazonositd adatai és Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele, b) a kérelmez6
és ellatott telefonszama, lakd- és tartdozkodasi helye, értesitési cime, c) a
kérelmezd és ellatott allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekdlt,
hontalan jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo adat, d) a
kérelmez6 és ellatott cselekvOképességére vonatkozo adat, e) a kérelmezl és
elldtott toérvényes képvisel8jének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozdjanak
neve , szilletési neve, telefonszama, lako- és tartozkodasi helye vagy értesitési
cime.
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b.) Gyvt. 139. § szerinti adatok: a gyermek, a fiatal felndtt, a szUl6é vagy mas
térvényes képviseld, illetve tartdsra koteles személy személyazonosité adatait,
vaiamint tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

- -a 4, § (1) bekezdés b) pontja szerinti személy esetében a Magyarorszagon
tartézkodas jogcimét, hozzatartozd esetén a rokoni kapcsolatot,

- a jogosultsdgi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra
vonatkoz6 adatokat,

- az ellatassal kapcsolatos ddntéseket, pénzbeli és természetbeni elldtds esetén
a pénzbeli és természetbeni ellatds megnevezését, jogcimeét, 6sszegét és az
elldtds érdemi elbiralasara, megvaltoztatasara, megszintetésére vonatkozd
adatokat, a megsziintetés jogcimét, valamint az elldtasra valé jogosultsaggal
dsszefliggd érdemi déntés véglegessé valasanak idépontjat,

- a3 jogosuitsag megaiiapitasahoz szlikséges jovedeimi adatokat,

- a gyermek, a nagykoriva valt gyermek, a fiatal felnétt hatranyos vagy
halmozottan hatrényos helyzetének megallapitasat, megjeldlve a hatranyos,
halmozottan hatrdnyos helyzet megallapitéasanak okat,

Az adatkezelés id6tartama: Gyvt. 142 § szerint

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak koére: intézményvezetd, altalédnos
helyettes, szakmai egység vezetS-Csalad- és Gyermekjdléti Kdzpont, esetmenedzserek,
tanacsadok (pszicholégus, csaladterapeuta) évodai- és iskolai szocidlis segiték, szocidlis
asszisztens

Az adatszolgaitatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett részére nem
biztosithatd az ellatds, ill. adatkezelé nem tud az érintettel kapcsolatot tartani.

29. Adatkezeld altal nyQjtott alapszolgaltatas: gyermekek atmeneti
gondozasa

Az adatkezelés moddja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkdz6kon.

Az adatkezelés célja: gyermekek ellatasa

Az adatkezelés jogalapja: 1997. évi XXXI. térvény,15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
A kezelt adatok kore: Gyvt, 139, § szerinti adatok

Az adatkezelés idGtartama: Gyvt. 142. § szerint

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: intézményvezetd, altalanos
helyettes, szakmai egység vezet6-Csaldd- és Gyermekjoléti Kdzpont, 6ndllé helyettes
szllok

Az adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett részére nem
biztosithatd az ellatas, ill. adatkezelé nem tud az érintettel kapcsolatot tartani

30. A Levéltari térvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozé
adatkezelés

Adatkezeld a jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. tdrvény
szerint maradandd értékiinek mindsulé iratait abbdl a célbdl, hogy a Hivatal irattari
anyaganak maradandd értékl része épségben és haszndlhatd allapotban a jévé
nemzedékei szamdra is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére térténd
atadasig.
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A személyes adatok cimzettjei: a jegyz8, a polgdrmester, iratkezelést, irattarazast
végz8é munkavallaid, a kdzlevéltar munkatarsa.

A reészletes szabalyokat a hatdlyos Iratkezelési szabalyzat tartalmazza, melyet az
illetékes Levéltar és a Kormanyhivatal jovahagyott.

31. COVID-19 - vagy egyéb - jarvanyiigyi megbetegedés terjedésének
megakadalyozasa érdekében folytatott tevékenység vagy hatdsagi eljarasok
soran alkalmazott adatkezelés

E tajékoztatd célja, hogy Adatkezeld munkavallaldi és ligyfelei tdjékoztatast kapjanak a
COVID-19 megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében lefolytatott hatdsagi
elidrasai soran kezelt személyes adatokrol.

Adatkezel6 az Ugyfelek személyes és egészségligyi adatainak kezelése soran az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekinteteben térténd vedelmerd| és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szold rendelete (a
tovabbiakban: GDPR), és az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérdl és védelmeérdl szolé 1997. évi XLVII. tdrvény (a tovabbiakban: EGak)
rendelkezeseit szem elétt tartva jar el.

A COVID-19 megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében lefolytatott
hatdsagi eljarasra iranyads jogszabalyok

- az egészségiigyrdl sz0lo 1997. évi CLIV. térvény

- a fert6z8 betegségek és a jarvanyok megelézése érdekében szlkséges jarvanyligyi
intézkedésekrdl szold 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet

- az egészséglgyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrdl szold 1991. évi XI. torvény

- a jarvanylgyi készlltségi idészak utazasi korlatozasairdl szolé 408/2020. (VIII.30.)
Korm. rendelet

- a COVID-19 betegséggel &sszefiiggd jarvanyligyi megfigyelés esetén alkalmazandd
egyes szabalyokrdl szold 40972020, (VIII. 30.) Korm. rendelet

- az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szold 2016, évi CL. torvény

Az adatkezelés célja: személyes adatok kezelése jarvanyilgyi késziiltségi idészakban,
figyelembe veéve az adott idlszakra sz0l0 rendkivilli/veszélyheiyzeti Kormany -
intézkedéseket.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (AdatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi  jogositvany  gyakorldsédnak  keretében végrett feladat
végrehajtasahoz szilkséges) tekintettel a kézhatalmi feladatok zavartalan ellatasanak
szltkségességére. Kiildnleges (egészségiigyi) adatok kezelése esetén a GDPR 9. cikk (2)
i) pontja (az adatkezelés a népegészségiigy terlletét érintd olyan kézérdekbél sziikséges,
mint a hatarokon at terjedd sllyos egészsegiigyi veszélyekkel szembeni védelem).

Kezelt személyes adatok koére: természetes személyazonositd adatok, valamint
egészsegi allapotra vonatkozd adat

Az adatkezelés idotartama: Az eljaras lefolytatasanak idétartama, valamint a
vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott idétartam.
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Adatok tovabbitasa: Adatkezel6 a kezelt személyes adatokat tartaimazd hatdsdgi
déntéseket az illetékes keriileti renddrkapitdnysag, a Kormanyhivatal es a
Belligyminisztérium részére tovabbithatja a hatarozatokban foglaltak betartasanak
ellendrzése, végrehajtasa érdekében.

VII. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatkezel8 a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas kdltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkére, kériilményei és céljai, valamint a természetes szemeélyek
jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszinliségl és sllyossagl kockazat
fiavelembevételével megfeleld technikai és szervezeési intézkedéseket hait végre annak
érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja.

A haszndlt informatikai eszkézdket, szakrendszereket Ugy valasztja meg és oly
maodon lizemelteti, hogy a kezelt adat:

- az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd legyen (rendelkezésre allas);

- hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);

- valtozatlansaga igazolhato legyen (adatintegritds);

- csak az arra jogosult szamara legyen hozzaférhetd, a jogosulatlan hozzaférés
ellen védett legyen (adat bizaimassaga).

A papir alapd, manudlisan kezelt dokumentécidt az el6fordulasi helyeiken el kell
zarni  (za&rhaté  szekrényben, korldtozott szédmu  kulccsal és  a
hozzaféréssel/kulcesal rendelkezdkrdl frissitett nyilvantartas vezetésével).

Papiralapll dokumentumok esetén: Az adatsérlilés visszaallitasat - redlis
mértékben, a lehet8ségek felmérésével, indoklasaval és mériegeléséve] -
Adatkezeld vezetdje (a Jegyz6) rendeli el, konzultdlva az Adatvédelmi
tisztviseldvel. Amennyiben a visszaallitas - realis médon - nem valdsithatd meg,
arrél az adatvédelmi tisztviselG irésos feljegyzést készit, melyet az Irattarban az
~Adatvédelem” iktatasi jelzéssel archivalnak.

Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozzaférés fizikailag védett: zart
helyiségben, illetéktelenek altal hozza nem ferhetd helyen térolt szerver biztositja
az adatok mentését. A szerver védettségét fokozza, hogy nem rendelkezik
internetes kapcsolattal, igy tamadasnak fizikailag és elektronikusan (webes
elérhetdség Gtjan) sincs kitéve. Adatkezeld biztositja, hogy a szerver belsé
halozatként miikddjon, melyben minden hozzaférés egyedileg sziikitett,
kizardlag az adott személy munkavégzéséhez sziikséges adatok elérését teszi
lehetdvé. Ezen tllmend (teljes) betekintési hataskérrel csak a jegyzd, az aljegyzo
és a rendszergazda rendelkezik.

Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozzaférés kizarélag az egyéni
jelszavas bejelentkezési sikeres végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a
felhasznalé azonositja magat az adatkezelési rendszerben, amit a rendszer utélag
ellendrizheté moédon naploz.

A munka végeztével a felhaszndld (munkavallalé) minden esetben kételes kilépni
a rendszerbdl/programbdl/adatbazisbdl, ezaltal a tovabbi adathozzaférés az Ujabb
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belépésig — ezzel csbkkentve a figyelmetlenségbdl eredd illetéktelen hozzaférést —
nem lehetséges.

A munkavégzés folyamatossaganak biztositasa érdekében minden
szamitogép jelszava papir alapon, panceélszekrényben tarolva régzitésre
keriil, melyhez vald hozzaférés indokolt esetben a jegyzd (aljegyzd) jelenlétében,
jegyzdkdnyvezve biztositott. A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell a rendkivili
hozzaférés/jelszomegismerés pontos idépontjat (év, ho, nap, ora, perc), a jelen
lévOk nevét és beosztasat, a hozzaférés céljat, jogalapjat. Az ilyen eseményeket
kovetOen az adott eszkdz jelszavat a vele hivatalszer(ien dolgozd munkavallald
kételes megvaltoztatni amikor tavollétébdl visszatér, majd ezt az Uj jelszdt
régziteni az elzart nyilvantartdasban. A zartan kezelt nyilvantartdsnak minden
pillanatban a valds jelszavakat kell tartalmaznia!l

AdatkezelG személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal
a személves adatok kezelésére vonatkozoan titoktartdsi kitelezettséaget ir eld, amelvre
a 2. szamd melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald
hozzaférést Adatkezeld jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Adatkezel6 az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartdst szamitdgépes program (tjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A szabalyozas biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz kétbtten, ellenérzétt kérilmények kozétt csak azon személyek
férjenek hozza, akiknek a feladataik elldtasa érdekében erre szitkségiik van.

rr o r

» Adatkezeld altal kezelt személyes adatok interneten térténé megosztasa
tilos!

o Kulsé forrasbol kapott vagy letdltétt, nem engedélyezett programok haszndiata
tilos!

o A folyamatban levd munkavégzés, feldolgozas alatt levl iratokhoz csak az
illetékes UgyintézGk férhetnek hozza, a személyzeti, a ber- és munkaligyi és
egyeéb személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

o Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkdzdk, iratok megfeleld fizikai
védelmét: zarhatd helyiségekben, zart szekrényekben.

32. Az Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa

Idészakos fellilvizsgalat eredménye, észrevételek és problémak, panaszok, illetve a
jogszabalyi hattér valtozdsa sziikségessé teheti e Szabdlyzat mddositdsat. Az aktualis
frissitést az Adatvédelmi tisztviseld végzi, és a modositott anyag megkildésével errdl
haladéktalanul téjékoztatja a jegyzGt.

33. Adatvédelmi képzés

Az Uj belépd munkavallalok/tisztviselok adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatdsat
Adatkezeld HR feladatait elldté munkatarsa, ennek hidnyaban a jegyz0 végzi e Szabélyzat
alapjan.

Az Uj beléplk részére ezen Adatkezelési Szabdlyzat az Adatkezelénél (a jegyzdnél)
és/vagy a teleplilés weboldalan elérhetd, a benne foglaltak tudomdsul vételét
dokumentélni kell. A Szabdlyzatba keriilé esetleges modositédsok, valtozasok esetén az
Adatvédelmi tisztviselé irdsos tajékoztaté (e-mail) formadjaban értesiti Adatkezeld
vezetdjét (a jegyzdt), aki errdl irasban {pl. hivatali belsG levelezés utjan) tajékoztatja az
erintett munkavalialokat.

Az alapismeretekrél valé tajékoztatds megtorténtét és tudomasul vételét
irasban kell rogziteni. A teljes munkavallaldi/tisztviseldi [étszadmot érintd,
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haromeévente esedékes képzések megszervezéséért a jegyzd felelds, a szlkséges
képzés megtartasa és annak dokumentalasa az Adatvédelmi tisztviseld feladata.

VIII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
34. Az adatvédelmi incidens meghatarozéasa

¢ Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy
mas mobdon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi; (GoPR 4. cikk 12.)

¢ A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, papir alapu személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pi.
szemetesbe dobott fizetési bizonylat-masolatok); adatok nem biztonsagos
tovabbitdsa (ide tartozik a csoportos e-mail k{ldés minden cimzett altal
megismerhetd cimekkel), Ugyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen masoldsa,
tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése.

35. Adatvédelmi incidensek kezelésének folyamata, nyilvantartasa

* Adatvedelmi incidensek megelGzése, kezelése, a vonatkozd jogi elGirdasok
betartasa és betartatasa, ill. e tevekenységek iranyitasa a jegyzé feladata.

= Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaféresi
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

» Amennyiben Adatkezel6 ellenérzésre jogosult munkavélialdi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a
jegyzot és az adatvédelmi tisztviselst,

» Adatvédelmi incidens barki altal bejelentheté a Hivatal kdzponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallalok, szerz6ds partnerek, érintettek jelenteni
tudjak az alapul szolgald eseményeket, biztonsdgi gyengeségeket.

o Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a jegyz0 - a rendszergazdai
feladatokat elldtd munkavallalé/megbizott partner, valamint az Adatvédelmi
tisztviselé bevonasédval - haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositja az incidenst, dontést hoz arrdl, hogy valddi incidensrél, vagy téves
riasztasrol van szo.

Az eljaras soran meg kell vizsgaini és meg kell allapitani:

o az incidens bekdvetkezésének iddpontjat és helyét,

s az incidens leirasat, koriiményeit, hatasait,

¢ az incidens soran kompromittalodott adatok kérét, szamossagat,

» a kompromittalédott adatokkal érintett személyek kérét,

e« az incidens elhdritasa érdekében tett intézkedések leirdsét,

e a kiar megelbzése, elhadritdsa, cstkkentése érdekében tett intézkedések

leirasat.

Adatvédelmi incidens bekodvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni, el kell kiidniteni és gondoskodni kell az incidens
bekbdvetkezését alatamasztd bizonyitékok begyiijtésérdl és megdbrzésérdl. Ezt kdvetden
lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerii miikddes visszaallitasat.
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Az incidenst, annak észlelésétdl szamitott 72 o6ran beliil jelenteni kell a NAIH
felé, ami - a tovabbi kapcsolattartdssal egyltt - az Adatvédelmi tisztvisel$ feladata.

Minden adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

¢ az érintett személyes adatok kérét,

o az adatvédelmi incidenssel érintettek k&rét és szamat,

e az adatvedelmi incidens id&pontjat,

« az adatvédelmi incidens kériilményeit, hatasait,

« az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

¢ az adatkezelést elGiré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg
kell &rizni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak mintajat a 3. szamud melléklet munkalapja

oy mbnd
taitaniinidazZZa.

IX. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO
36. Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacié

Ha az adatkezelés valamely - kildénésen (j technolégidkat alkalmazd - tipusa -,
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, kérllményére és céljaira, valdszinlsithetben
magas kockazattal jar a termeszetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor
Adatkezeld az adatkezelést megeldzden hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a
tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Olyan egymashoz hasonld tipusl adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonld
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei k6zott is értékelhetbek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezels dltal a
kockdzat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézGen az adatkezeld konzultdl a
feliigyeleti hatosaggal. E feladat elldtasaért az adatvédelmi tisztviseld a felells.

Az adatvédelmi hatasvizsgdlat és elézetes konzultacid részietes szabdlyaira a Rendelet
35-36. cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyaddk (@ hasznélandd nyomtatvany 4.
szamu mellékletben)

X.FEJEZET
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
37. Adatvédelmi nyilvantartasok a Rendelet alapjan

A Hivatal a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a mellékletek szerint
vezeti. Ennek részei:

e Adattovabbitas nyilvantartasa
o Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

o Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
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Az adatkezeléssel és incidensekkel kapcsolatos nyilvantartasokat az Adatkezeld nevében
a jegyz6, ill, az altala ezzel megbizott munkatdrsa naprakeészen kezeli, a valtozast harom
munkanapon beill atvezetve. A jelen Szabdlyzat aktudlis modositasa es az ehhez
kapcsolodé esetleges képzés az Adatvédelmi tisztvisel feladata.

Az adatkezelés megsz(inik:

Adatkezel$ kételes téréini minden olyan, munkavallaloival vagy megbizott partnereivel
kapcsolatos személyes adatot,

e amelynek kezelése esetében az adatkezelési cél megsziint,

e amelynek kezeléséhez az érintett hozzajarulasa nem all rendelkezésre,

o amelynek kezeléséhez valdé jogot az ligyfél visszavonta, vagy az adatkezelést
megtiltotta,

¢ jlletve amelynek kezeléséhez nincs térvényi jogalap.

TSriés helyett Adatkezeld Gsszegzd, altaldnocsitett tartalmi Kkimutatdst készithet &
megszlintetésre vard, elektronikusan tarolt személyes adatokbdl annak erdekében, hogy
statisztikai, (zleti elemzéseihez a késbhbiekben fel tudja hasznalni. Ebben az esetben
gondoskodnia kell arrél, hogy a személyes adatok ne legyenek visszaadllithatok eredeti
formajukba, egyértelmien és véglegesen veszitsék el személyes adat jelleglket

{anonimizalas),

Torlés helyett AdatkezelS zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére &ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a tirlés sértené az érintett
jogos érdekeit, Az igy zérolt személyes adat kizardlag addig kezelhets, ameddig fennali
az az adatkezelési cél, amely a személyes adat toriését kizarta.

XI. FEJEZET
AZ ERINTETT TERMESZETESEK SZEMELY JOGAI

rur

38, Tajekoztatas az érintett jogairol

e Adatkezelbnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozé valamennyi informaciot és minden tajékoztatast témdr, atlathatd,
értheté és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és kozertheten
megfogalmazva kell nyujtania, killonésen a gyermekeknek cimzett barmely
informacidé esetében. Az informaciékat irasban vagy méas maédon - ideértve adott
esetben az elekitronikus utat is - kell megadni. Az érintett kérésére szdébeli
tdjékoztatds is adhatd, feltéve, hogy maés moddon igazoltdk az érintett
személyazonossagat.

¢ Adatkezelének el& kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

o Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkill, de mindenképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tdjékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasdra iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésérdl. E hataridé a
Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két honappal meghosszabbithatd, amelyré!
az erintettet tajékoztatni kell.

¢ Ha Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezéseétdl szamitott egy hdnapon belll
tédjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsdnak okairdl, valamint arrol,
hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feligyeleti hatésagnal, és élhet
birdésagi jogorvoslati jogaval.

53



o Adatkezelé az informacidkat és az érintett jogairdl szoldé tajékoztatast és
intézkedest dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij
szamithato fel.

¢ A részletes szabalyok a Rendelet 12, cikkében talalhatdk,

-y

Elézetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az erintettdl gydjtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel &sszefliggbtényekrd! és informacidkrol
az adatkezelés megkezdését megelézéen tajékoztatdst kapjon. Ennek keretében az
erintettet tdjékoztatni kell:

¢ az adatkezeld és képviselbje kilétérdl és elérhetdseégeirdl,

+ az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl,

o a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés
jogalapjarol,

e jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl,

o a személyes adatok cimzettjeirdl - akikkel a személyes adatot kézlik -, illetve a
cimzettek kategoériairdl, ha van ilyen;

A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében Adatkezeldnek az
erintettet a kdvetkezd kiegészitl informacickrdl kell tajékoztatnia:

o a személyes adatok taroldsanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairdl;

o az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezelotél a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

e az erintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas
barmely idGpontban térténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

o a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

o arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen
lehetséges koévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a gy(jtésiik céijatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelGzGen tajékoztatnia kell az
erintettet errdl az eltérd célrdl €s minden relevans kiegeészitd informaciordl,

Az elGzetes tajékozddashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke
tartalmazza.

s -y

Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandd informacidk, ha a
szemeélyes adatokat Adatkezel6 nem téle szerezte meg:

¢ Ha Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet
a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésdbb egy hénapon belll
tajékoztatnia kell. Ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas
céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvetel alkalmaval;
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésGbb a személyes
adatok elsé alkalommal vald kézlésekor tdjékoztatnia kell az adatkezeléshez
kapcsolddd informaciokrd], tovabbd az érintett személyes adatok kategoridirdl,
valamint a személyes adatok forrasardl és adott esetben arrdl, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférheté forrasokbdl szarmaznak-e.
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E tdjékoztatas részletes szabdlyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.
Az érintett hozzaférési joga

« Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelltdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az
elébbi 2-3. pontban irt kapcsoiodo informacidkhoz hozzaferést kapjon. (Rendelet 15.
cikk).

o Az adatkezelGnek az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi méasolatokert
az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerlimértekd dijat
szamithat fel.

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozd részletes szabalyokat a Rendelet 15. cikke
tartalmazza.

A helyesbitéshez vald jog

» Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkill helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

o Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjén térténd -
kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.
A torléshez valé jog (,.az elfeledtetéshez valé jog")

¢ Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem
nélkll tordlje a ra vonatkozd szeméiyes adatokat, az Adatkezel6 pedig kiteles
arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem
nelkll térdlje, ha
o a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gy(ijtétték vagy mas modon kezelték;
o az erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezb hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
o az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsBbbséget
élvezdjogszerl ok az adatkezelésre,
o aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
o a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami
jogban elGirt jogi kitelezettség teljesitéséhez tordini kell;
o a személyes adatok gyUjtésére kézvetleniil gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal &sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt
sor,

A térléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

o a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tajékozddashoz vald jog
gyakorlasa céljabdl;

o az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbd! vagy az adatkezelGre ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabél;

o @& nepegészseglgy terlletét érintd kbzérdek alapjan;

o a kozérdekl archivélds céljabdl, tudoményos és térténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbél, amennyiben a toriéshez valo jog valdszinlisithetéen
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lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

vagy
o jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez vald jogra vonatkozo részletes szabdlyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

o Az adatkezelés korladtozdsa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesziéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kdzérdekébdl lehet kezeini.

e Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
ha az alabbiak valamelyike teljestl:

o az érintett vitatja a személyes adatok pontosséagat, ez esetben a korlatozas
arra-az id8tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az A 3
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdriését, és
ehelyett kéri azok felhasznaldasanak korlatozasat;

o az Adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerill, hogy az
Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsol6dé értesitési kitelezettség

Adatkezel6 minden clyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrSl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdz&lték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eroOfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

E szabalyok a Rendelet 19, cikke alatt talalhatok.
Az adathordozhatésaghoz vald jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppe! olvashaté formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozné az az
adatkezels, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

¢ az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és
o az adatkezelés automatizalt médon térténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhatésdghoz vald jog gyakoridsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A
torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez valod jog").

Az adathordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés koézérdek( vagy az AdatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosuit arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtdsan (6. cikk
(1) e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotdst is. Ebben az esetben Adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritOerejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki elSirdsokon alapuld automatizalt
eszkdzokkel is gyakorolhatia.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és i&rténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ré vonatkozd személyes adatok kezelése
ellen, kivéve, ha az adatkezeiésre k&zérdek(i okbdl végzett feladat végrehajtisa
érdekében van szlkséq.

A vonatkozo szabalyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve, Adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E
tajékoztatasban vilagosan és kozérthetOen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jeliegét, és k&zoini kell legalabb a kdvetkezbket:

o az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyGjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

o ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd
kdvetkezményeket;

o ismertetni kell az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbd| ered6 esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiléndsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a
titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valdszinilsithetéen nem valdsul meg;

a tajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
erintetteket nyilvanosan kézzétett informacidok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34, cikke tartalmazza.
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A felugyeleti hatésagnal térténé panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz vald
jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatésagnal (NAIH), ha az

érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet,

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.
A birdsagi jogorvoslathoz vald jog

e A rendelkezésre all6 kézigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok -
kéztiik a fellgyeleti hatésagnal térténd panasztétethez vald jog - sérelme neikil,
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak, e rendeletnek nem megfelelé kezelése kdvetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

¢ Adatkezel6vel vagy a vele kapcsolatban alld valamelyik adatfeldolgozoval
szembeni eljarast az érintett lakdhelye szerinti térvényszéken kell meginditani.

E szabalyokat a GDPR 79. cikke tartalmazza.
39. Panaszkezelési eljaras

Az eljards: Adatkezeld panaszként kezeli és intézi az érintett természetes személyektdl
felé irdshan jelzett minden észrevételt, amennyiben az adatvédelmi targyd, és
Adatkezel6 Adatkezelési Szabalyzatédban foglaltakkal 6ssze nem egyeztethetd eljardsaval
vagy mulasztdsaval kapcsolatosan sérelmet fogalmaz meg (tovabbiakban: panasz).

Panasszal élni a konkrét sérelem észlelésétd! szamitott 30 napon bellll lehet irasban,
Adatkezel6 elektronikus levelezési cimére klld&tt bejelentéssel, A hatarido tuliépése
jogvesztéssel jar.

A panasznak tartalmaznia kell legalabb: a panaszos nevéf, cimét (e-mail cimét),
telefonszamat, a sérelem iddpontjat, a panasz konkrét kériilirasat, panaszos alairasat,
valamint azt, hogy a panaszbejeleniésben foglalt adatainak kezeléséhez a
panaszbejelentéssel kapcsolatos eljarasban, a panasz aldirasaval egyidejlleg hozzajarul.
Ezen adatok €s a nyilatkozat hianyaban Adatkezel§ a panasz kivizsgdalasat mell6zi és
errl a Panaszost irdsban értesiti.

Adatkezeld a Panaszos adatait kizardlag a panaszbejelentéssel kapcsolatosan
kezeli, azt harmadik személy részére - kivéve a jogszabdlyban régzitett hatdsagi,
birésdgi megkereséseket - nem adja ki, Uzleti célokra nem hasznalja fel.

Adatkezelé a panaszt kivizsgalja és a beérkezett panaszra a kézhezvételt kdvetben 30
napon beliil indokolt, irdasbeli valaszt ad a panasz bejelentés médjaval azonos médon
(e-mailen vagy postai Gton). Amennyiben a panasz kivizsgdlasara a 30 napos hataridé
nem elegend8, Ugy Adatkezeld errGl az utast tajékoztatja. Ebben az esethen a
bejelentéstdl szamitott 3 hdnapon belll kell irdsbeli, indokolt valaszt adni a bejelentéssel
azones modon.

Amennyiben a panasz kivizsgalasa soran Adatkezels és a Panaszos kdzétt tovabbi adatok
ismerete valik sziikségessé, Ugy felek révid Uton is egyeztethetnek (telefonon), illetve
AdatkezelG tovabbi informaciokat kérhet irdsban a panasz koriilményeit illetéen.

Amennyiben Adatkezel6 a panasz kivizsgdldsat kévetbéen azt allapitja meg, hogy a
Panaszos panasza tényszerl és indokolt volt, igy a séreimének orvoslasa maédjarél
és mértékékrdl a panasz elbiralasaval egyidejiileg tajékoztatja a Panasztevét.
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A panasz elutasitasa esetén Adatkezel6 irasban tajékoztatja a Panaszost arroi,
hogy panaszaval a tovabbiakban fordulhat & Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatdsdghoz (a tovabbiakban: Hatésag) vagy Birdsaghoz is (a
térvényszek hataskorébe tartozik), Jogorvoslati lehetéséget részletesen a GDPR VIII.
Fejezet 77-82. cikk tartalmazza.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatoésag:

e cim: 1363 Bp., Falk Miksa u. 9.-11,
e Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

o ftelefon: 06-1-391-1400

o e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Infotv. 52. § (1) szabalyozasara tekintettel a Hatdsag a panaszokat csak abban az
esethen vizsgalja ki, amennyiben az érintett a Hatosagnal tett bejelentését megelézben
mar megkereste Adatkezel6t a bejelentésben megjelélt jogainak gyakorldsaval
kapcsolatban.

Ennek keretében - az Infotv. 14. §-a alapjan - az adatalany kérelmezheti Adatkezelonél a
téjékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, személyes adatainak helyesbitését, valamint
személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy zaroldsat,

A Hatdsag az érintetti jogok érvényre juttatasat formalevelek kibocsatasa (tjan segiti
elG: https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendije. htmi

Adatkezeld altal a panaszkezelési eljardsdban hozott, az iigyet lezaré dokumentumot a
Hatosag részére a panasz mellékleteként be kell nyditani.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

40, A Szabalyzat megallapitasa és modositasa

Adatkezel§ e Szabélyzat modositasanak lehetdségét dnmaganak fenntartja. A modositas,
aktualizalas Adatkezeld részér6l a mindenkori Adatvédelmi tisztviseldvel feladata,
el0zetesen egyeztetve a jegyzdvel.

41. Intezkedések a szabalyzat megismertetése érdekében

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni Adatkezeld valamennyi
munkavalialéjaval (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre irdnyuld szerzbdésekben
elé kell irni, hogy betartdsa és érvényesitése minden munkavéllaié (foglalkoztatott)
lenyeges munkakori kotelezettsége, Ezen kiviil Adatkezelé a honlapjan hozzaférhetbvé
teszi a Szabalyzatot az atlathaté miikédés és a széles korl tajékoztatas érdekében.

42, Adatvédelmi tisztviselé {DPO)
Az adatvéedelmi tisztvisel6 kijelélésének altalanos szabalyai:
Az adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGt kételes kijeldIni minden olyan esetben, amikor:
e az adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kdézfeladatot eliatd szervek
végzik,
o az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan adatkezelési
miveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegliknél, hatokériknél és/vagy
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céljaikndl fogva az érintettek rendszeres €s szisztematikus, nagymérték
megfigyeléset teszik szitkségessé;

o az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei a személyes adatok
kiildnleges kategéridinak és a biintetdjogi felelésség megailapitasara vonatkozd
hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozo adatok nagy szamban térténé
kezelését foglaljak magukban.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd kézzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét eés
elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti hatosaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztvisel§ jogallasa

e Adatkezelé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a szemelyes adatok
védelmével kapcsolatos sszes {igybe megfelelé modon és idGben bekapcsolddjon.,

e Adatkezeld tdmogatja az adatvédelmi tisztviseldt a feladatai ellatédsaban azaltal,
hogy biztositia szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald
hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértéi szintl ismereteinek
fenntartdsahoz szlikségesek.

e Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitdsokat senkitSl ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztviseld
kézvetlenili Adatkezelé vezetGiének tartozik felelésséggel.

¢ Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorldsahoz kapcsoldédd valamennyi kérdeésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz
fordulhatnak.

e Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatal teljesitésével kapcsolatban unids vagy
tagallami jogban meghatéarozott titoktartasi kdtelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozo kitelezettseg koti,

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai
Az adatvédelmi tisztviseld a kbvetkez6 feladatokat latja el:

a) tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz8 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kételezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozéd személyes adatok
védelméve! kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok
kijeldlését, az adatkezelési mliveletekben vevl személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is;

¢) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatdsvizsgélat elvégzéset;

d) egylttmiikodik a felligyeleti hatésaggal;

e) az adatkezeléssel Gsszefliggd ligyekben - ideértve az adatvédelmi hatasvizsgalat
elbzetes konzultdcidt is — kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

s

Az adatvédelmi tisztviseid a feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.

o

Adatkezel6 altal megbizott Adatvédelmi tisztviselo:

« dr. Olajos Jozsef
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¢« Elérhetdsége:
o telefonon: +36308171-741
o e-mailben: info@drolajosjozsef.hu

Megjegyzés:

Adatkezel6 fenntartja magdnak a jogot arra vonatkozdan, hogy jelen Adatkezelési
szabalyzatot folyamatosan frissitse, ennek sordn a benne részletezett informacidkat - a
jogszabalyi- és a fentebb részletezett tevekenységekhez kapcsoldodd esetleges egyéb
valtozasokat kovetve - egyoldallan moédositsa. Az érvényes szabalyozas Adatkezel6
honlapjan és munkaidében a hivatali helyiségben/intézményvezetdi irodaban, kérésre,
megtekinthetd.

Demijén, 2021, julius 1.

Demién Kozséa Onkormanvzata
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